REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
08 MIHOVIL PAVLEK MISKINA PELEKOVEC
MIRKA VIRIUSA 28
48 316 DELEKOVEC

KLASA: 003-05/19-01/04
URBROJ: 2137-77-19-1

belekovec, 28.10.2019.

Na temelju ¢lanka 88. Statuta Osnovne $kole Mihovil Pavlek Miskina Delekovec, a u vezi s
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br.
95/2019.) ravnateljica dana 28.10.2019. godine donosi

PROCEDURU
STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u

vlasnistvu Osnovne $kole Mihovil Pavlek Miskina Delekovec ( u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasnistvu Skole odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI

A) Kupnija, I. Zaprimanje zahtjeva I. Osoba koja I. Urokuod 8 I. Odluka o
prodaja ili zainteresirane provodi postupak dana ocjenjuje se | stjecanju i
zamjena osobe/stranke/ili kupnje ili prodaje | osnovanost raspolaganju
nekretnina | pokretanje postupka po zahtjeva nekretnina

sluZzbenoj duznosti radi

realizacije odluke/zakljucka

Skolskog odbora

Il. Pribavljanje podataka o | II. Osoba koja Il. U roku od 5

trzidnoj vrijednosti provodi postupak dana od dana

nekretnine provodi se kupnje i prodaje pokretanja

sukladno vazec¢im postupka

propisima. TrZisna
vrijednost nekretnine
utvrduje se putem stalnih
sudskih vjestaka ili stalnih
sudskih procjenitelja koji o
istome izraduju
procjembeni elaborat




ll. Donosenje Odluke o 1. . U roku 15-20
kupnji/prodaji nekretnine a) Ravnatel] dana od

po triignoj cijeni koju b) Skolski zaprimanja
donosi ravnatelj uz odbor zahtjeva stranke
suglasnost Skolskog c) Nadleino ili pokretanje
odbora ili Skolski odbor uz tijelo postupka
suglasnost nadleZnog rijela Osnivaca kupnje/prodaje
Osnivaca, ovisno o tome po sluzbenoj
prelazi li utvrdena trzisna duznosti
vrijednost ogranicenje za

raspolaganje imovinom iz

Statuta.

IV. Objava natjecaja u IV. Osoba koja IV. U roku od 3

dnevnom ili tiednom tisku,
na oglasnoj ploc€ii na
sluzbenim mreznim
stranicama Skole

provodi postupak
kupnje ili prodaje

dana od stupanja
na snagu Odluke
o kupnji/prodaji

V. Zaprimanje ponuda u
tajnistvu

V. Osoba ko Osoba
koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

V. Rok je odreden
u objavljenom
natjecaju iliu
roku od 8 dana
objave natjecaja

VI. Saziv povjerenstva za
raspolaganje imovinom,

VI. Osoba ko Osoba
koja provodi

VI. 3 dana nakon
isteka roka za

osoba koja provodi postupak kupnje ili | podnosenje
postupak kupnje ili prodaje | prodaje ponuda
obavjestava predsjednika

povjerenstva o potrebi

sazivanja sjednice

VII. U nadleinosti VIl. Osoba ko VII. U roku od 3

povjerenstva za
raspolaganje imovinom je:
-utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda
-pravovremenost i
pravovaljanost ponuda
-utvrdivanje najpovoljnije
ponude

-izrada zapisnika o
otvaranju ponuda

-izrada prijedloga Odluke
-podnosenje prijedloga
ravnatelju/ici

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

dana od dana
otvaranja ponuda
izraduje se
prijedlog Odluke
o odabiru.




VIIl. DonoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude donosi:
a)ravnatelj ili

b)Skolski odbor ili

c)Skolski odbor uz
suglasnost nadleznog tijela
Osnivaca

VIII.

a)Ravnatelj
b)Skolski odbor
temeljem clanka
35. Statuta

VIII. U roku od 8
dana od dana
podnosenja
prijedloga Odluke
ravnatelju ili
Skolskom odboru

IX. RjeSavanje po Zalbi
protiv Odluke o odabiru,
ako je zalba podnesena

IX. Skolski odbor
Nadlezno tijelo
Osnivaca

IX. Rok za Zalbu je
8 dana od dana
primitka Odluke

X. Po konacnosti Odluke
zaklju€uje se Ugovor s
odobrenim ponuditeljem;
Kupoprodajni
ugovor/Ugovor o zamjeni
nekretnina

U slucaju obrocne otplate
kupoprodajne cijene,
Ugovor mora sadrzavati
odredbu o uknjizbi
zaloznog prava (hipoteke)
za neisplaceni dio
kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate i zatezne
kamate za zakasnjenje u
placanju

X. Ravnatelj na
temelju ovlasti
Skolskog odbor ili
nadleZnog tijela
Osnivaca

X.Urokuod8
dana od
konacnosti
Odluke

Xl. Dostavljanje potpisanog
i ovjerenog Ugovora

XlI. Osoba koja
provodi postupak

Xl. Osoba koja
provodi postupak

ratunovodstvu i tajnistvu, | kupnje/prodaje kupnje/prodaje

zemljisno-knjiznom odjelu

na Opcinskom sudu radi

provedbe Ugovora te

Poreznoj upravi i Drzavno-

geodetskoj upravi
B) Davanje u | I. Zaprimanje zahtjeva I. Tajnica I. U roku od 8 I. Odluka o
rakup, zainteresirane osobe dana ocjenjuje se | stjecanjui
najam ili /stranke osnovanost raspolaganju
privremeno zahtjeva nekretnina
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. Pribavljanje podataka o | Il. Tajnica II. U roku od 15
cijenama davanja Ravnatelj dana od dana
nekretnina u zakup, najam pokretanja

ili privremeno koristenje postupka
provodi se temeljem

Odluke o minimalnim

cijenama i evidenciji

korisStenja nekretnina i

pokretnina Skolskih

ustanova kojima je osnivac

Koprivnicko-krizevacka

Zupanija

ll. Donosenje Odluke o M. [I. U roku od 15
zakupu, najmu ili a)Skolski odbor dana od
priviemenom koristenju b)Nadlezno tijelo zaprimanja
nekretnine po odredenoj Osnivaca zahtjeva stranke
cijeni koju donosi §kolski ili pokretanje

odbor uz suglasnost
nadleZnog tijela Osnivaca

postupka zakupa,
najmaili
privremenog
koristenja

IV. Po zaprimljenoj IV. Ravnatelj na IV. U roku od 8
suglasnosti nadleinog tijela | temelju suglasnosti | dana od
Osnivada, zakljuduje se nadleZnog tijela zaprimliene
Ugovor o zakupu, najmuili | Osnivaca suglasnosti
privremenom koristenju s nadleznog tijela
odobrenom fizickom ili Osnivaca
pravnom osobom
V. Dostavljanje potpisanog | V. Potpisnici V.U rokuod 5
i ovjerenog Ugovora u ugovora dana od potpisa
tajnistvo Tajnica Ugovora

C) Zasnivanje

prava na

nekretninama

u vlasnistvu

Skole

a)Darovanje | I. Zaprimanje zahtjeva I. Tajnica I. Uroku od 8
zainteresirane dana ocjenjuje se
osobe/stranke/ ili osnovanost
pokretanje postupka po zahtjeva

sluZzbenoj duznosti radi
realizacije
Odluke/Zaklju¢ka Solskog
odbora/nadleinog tijela
osnhivaca




ll. DonoSenje Odluke o Il. Il. U roku od 15

odobravanju darovanja a)Skolski odbor dana od dana

kojom se odreduju uvjeti b)Osnivac zaprimanja

darovanja koju donosi zahtjeva stranke

Skolski odbor uz suglasnost ili pokretanja

nadleznog tijela Osnivaca postupka

[Il. Zakljuc¢ivanje Ugovora o | lll. Ravnatelj . U roku od 8

darovanju dana od
dobivanja
suglasnosti na
Odluku

IV. Dostavljanje Ugovora IV. Stranke u IV.Uroku od 8

ratunovodstvu i tajnistvu, | postupku dana od dana

zemljiSno-knjiznom odjelu zakljucivanja

na Op¢inskom sudu radi Ugovora

provedbe Ugovora te

Poreznoj upravi i DrZzavno-

geodetskoj upravi

b) Pravo I. Zaprimanje zahtjeva I. Tajnica I. Uroku od 8
gradenja zainteresirane dana ocjenjuje se

osobe/stranke/ ili osnovanost

pokretanje postupka po zahtjeva

sluZzbenoj duznosti radi

realizacije

Odluke/Zaklju¢ka Solskog

odbora/nadleZnog tijela

osnivaca

Il. Dono3enje Odluke o Il II. U roku od 15

odobravanju zasnivanja a)Skolski odbor dana od dana

prava gradenja kojom se b)Osnivac zaprimanja

odreduju uvjeti zasnivanja zahtjeva stranke

prava gradenja koju donosi ili pokretanja

Skolski odbor uz suglasnost postupka

nadleznog tijela Osnivaca

1. Zaklju€ivanje Ugovora o | lll. Ravnatelj I. U roku od 8

pravu gradenja dana od
dobivanja

suglasnosti na
Odluku




IV. Dostavljanje Ugovora IV. Stranke u IV. U roku od 8

racunovodstvu i tajnistvu, | postupku dana od dana
zemljiSno-knjiznom odjelu zakljucivanja
na Opcinskom sudu radi Ugovora

provedbe Ugovora te
Poreznoj upravi i Drzavno-
geodetskoj upravi

Clanak 3.

Sve §to nije rijeSeno ovom Procedurom provodi se sukladno ¢lanku 88. Statuta Osnovne $kole Mihovil
Pavlek Miskina Pelekovec i ostalim zakonskim propisima.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i internetskoj
stranici Skole.

Ravnateljica Skole:
—oonja \%uljak, dipl.ug.
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