REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA

0OS MIHOVIL PAVLEK MISKINA PELEKOVEC
MIRKA VIRIUSA 28

48 316 DELEKOVEC

KLASA: 400-01/19-01/01
URBROJ; 2137-77-19-1
Delekovec, 16.1.2019.

Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.111/18), €lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) i
glanka 88. Statuta OS Mihovil Paviek Migkina Delekovec, ravnateljica Sonja Vuljak donosi

Proceduru naplate prihoda
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Prihodi koje Skola naplacuje su sljedeci viastiti prihodi:
- Prihodi od zakupa, najma i otkupa 8kolskih stanova,
- Prihodi od roditelja i zaposlenika za prehranu u $kolskoj kuhinji
- Prihodi od Opéine Pelekovec za sufinanciranje prehrane u Skolskoj kuhinji i za ostale
potrebe Skole
- Prihodi od DV ,Vrapéi¢* za komunalne i reZijske troskove
- Prihod od recikliranja papira.

Ako 3kola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godiSnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplac¢enih potraZivanja vri se po sljedecoj proceduri:

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka Zahtjev korisnika,
1. Radunovodstvu potrebnih | TajniStvo ugovor, tjiedno
zaizdavanjeraduna | | narudzbenica |
2. | lzdavanje/izrada racuna Racéunovodstvo Racun mjesecno
" o . ) 2 dana od
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatel] Racun ot TR
Knjiga izlazne
4 Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo poste ili osobna & c}ana nakon
ovjere
dostava
Unos podataka u . . Unutar
5 slisiay: . Racunovodstvo rggﬂ?\: lZGI?aZ\Tr:g easema
(knjizenje izlaznih ki ! koji se racun
i njiga .
racuna) odnosi
Evidentiranje napla¢enih Y Knjiga izlaznih )
6 prihoda Raéunovodstvo raduna, Glavna Tjedno




knjiga
Pracenje naplate prihoda g lzvadak po "

7 e Racunovodstvo poslovhom Mjeseéno
(analitika) 7 .

raCunu/ uplatnice
Utvrdivanje stanja T,

8 | dospjelih i nenaplaéenih Radunovodstvo Nquak Mjesecno
potrazivanja/prihoda A
Upozoravanije i izdavanje Opomene i Tiickom

9 opomena i opomena pred | Racunovodstvo opomene pred J di
tuzbu tuzbu HabnE
Donosenje odluke o Qdluka o prisilngj | .

10 | prisilnoj naplati Ravnatel; naplati nglf: én
potrazivanja potrazivanja 9
Ovrha-prisilna naplata Ovréni postupak ;gk%ina

11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo/Odvijetnik | kod javnog dniESaRG
Ovrénim zakonom bilieznika Odluke |

Ako po isteku roka nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjestava ¢elnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj

od 500,00 kn po jednom duzniku.

Red- 1 AkTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
3 = e 5 e
el Knjigovodstvene Prije zastare
1 knjigovodstvenog Racunovodstvo ke ﬂﬁgce o%ra;“:ivan'a
stanja duznika P I
Knjigovodstvena
Prikupljanje ’ P kartica ili racuni/ -
2 | dokumentacije za Racunovodstvo/Tajnistvo S, ng?agigs'f
ovrsni postupak kamata/opomena s P J
povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva
3 Izrada prijedloga Tajnistvo ovrhu__Opcmskom (2) dana _od
za ovrhu sudu ili javnom pokretanja
biljeZniku postupka
" Najkasnije dva
Ovijera i potpis . Pruse_diog Za OWhL.'. (2) dana od
4 o Ravnatel; Opéinskom sudu ili | .
prijedloga za ovrhu avhom biliesniko izrade
J ) prijedloga
Dostava prijedioga Najkasnije dva
za ovrhu s Knjiga izlazne (2) dana od
2 Opcinskom sudu ili Tajnistve poste izrade
javnom biljezniku prijedloga
Dostava (i\'lz?ggigjg ddva
6 pravvomocnlh . Racunovodstvo f’rqvor_nocno primitka
rieSenja o ovrsi rieSenje

FINI

pravomocnih
riesenja




Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.

_Ravnateljica: Sonja Vuljak, dipl.uc.
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