0OS MIHOVIL PAVLEK MISKINA
DELEKOVEC

GODISNJII
PLAN I PROGRAM RADA

SK. GOD. 2016./2017.

Delekovec, rujan 2016.



Na temelju ¢lanka 118.st.2.al.5., vezano uz ¢lanak 28.st.9. i ¢lanak 137.st.4. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12., 94/13. i 152/14), i na temelju ¢l.10.st.3. Statuta Osnovne Skole Mihovil
Pavlek Miskina Delekovec,
Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice Skole,
donosi Godisnji plan i program rada skole za Skolsku godinu 2016./2017.
na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 28.rujna 2016.,

a nakon provedene rasprave na sjednici UCiteljskog vije¢a koja je odrzana 26.rujna 2016. i

provedene rasprave Vije¢a roditelja na sastanku koji je odrzan 27.rujna 2016.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE
MIHOVIL PAVLEK MISKINA PELEKOVEC
za 2016./2017. sk. godinu

U DPelekovcu, 28.9.2016.
Klasa: 602-02/16-01/250
Urbroj: 2137-77-16-01

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica Skole:
Sabina MatiSa Sonja Vuljak



1.1.
1.2.
1.3.
1.4

1.4.1.

1.5.

2.1

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.

2.2.
2.3

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
2.3.4.

3.1.
3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6

3.6.1.
3.6.2.

4.1.

4.2.
4.3

4.3.1.
4.3.2.

4.4

4.4.1.

SADRZAIJ
Podaci 0 uvjetima rada
Podaci 0 upisnom podrucju
Unutra$nji Skolski prostor
Skolski okolig
Nastavna sredstva i pomagala
KnjiZni¢ni fond Skole
Plan obnove i adaptacije

Podaci o izvrSiteljima poslova i njihovim radnim
zaduzenjima

Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

Podaci o uciteljima razredne nastave

Podaci o uciteljima predmetne nastave

Podaci o ravnateljici $kole 1 stru¢nim suradnicima

Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Podaci o ostalim radnicima Skole

Tjedna 1 godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnateljice i stru¢nih suradnika Skole
Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika Skole

Podaci o0 organizaciji rada

Organizacija smjena

Prehrana u¢enika

Prijevoz ucenika

Dezurstvo uc¢enika

Godisnji kalendar rada

Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primjeren oblik skolovanja po razredima i oblicima rada
Pomagaci u nastavi

Tiedni i godisSniji broj sati po razredima i oblicima odgojno-
obrazovnog rada

Tjedni i godiS$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima

Tjedni i1 godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

Tjedni i godi$nji broj sati dopunske i dodatne nastave

Tjedni 1 godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Tjedni 1 godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Tjedni 1 godiSnji broj sati izvannastavnih aktivnosti

Matic¢na Skola od 1.-4.razreda




4.4.2.
4.4.3.
4.5.
4.6.

5.

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.6.1.
5.6.2.
5.6.3.
5.7.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

7.1
7.2.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

10.
11.

12.

Podru¢na skola od 1.-4.razreda
Mati¢na $kola od 5.-8.razreda
Izvanucionicka nastava
Obuka plivanja

Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih

radnika

Plan rada ravnatelja

Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje
Plan rada tajnistva

Plan rada racunovodstva

Plan rada tehnickog osoblja

Plan rada domara

Plan rada kuharica

Plan rada spremacica

Plan rada Skolskog lije¢nika

Planovi rada Skolskog odbora i struénih tijela
Plan rada Skolskog odbora

Plan rada Uc¢iteljskog vijeca

Plan rada Razrednog vije¢a

Plan rada Vijeca roditelja

Plan rada Vijec¢a ucenika

Plan stru¢noq osposobljavanja i usavrsavanja
Stru¢no usavrSavanje u Skoli
Stru¢na usavr$avanja izvan Skole

Podaci o0 ostalim aktivhostima u funkciji

odgojno-

obrazovnoq rada i poslovanja Skolske ustanove

Plan kulturne i javne djelatnosti
Estetsko-ekolosko uredenje Zivotne sredine
Plan zdravstveno-socijalne zastite uc¢enika
Skolski preventivni program

Samovrednovanje

Skolski razvojni plan

Plan nabave i opremanja

Prilozi



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OS MIHOVIL PAVLEK MISKINA

Adresa Skole: MIRKA VIRIUSA 28 DPELEKOVEC
Zupanija: KOPRIVNICKO KRIZEVACKA
Telefonski broj: 048 221 544 048 221 543

Broj telefaksa: 048 834 002

Internetska poSta:

osnovna.skola.mihovil.pavlek.miskina@Kkc.t-
com.hr

Internetska adresa:

http://os-mpavlek-miskina-
djelekovec.skole.hr

Sifra Skole: 06 250 001
Matic¢ni broj Skole: 01 661 256
OIB: 63203521362
Upis u sudski registar 02/1242-4
(broj i datum): 18.9.2002.
Ravnateljica Skole: Sonja Vuljak
Zamjenica ravnateljice: | Vanja Raleti¢

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne Skole:

SnjeZana Dolenec

Broj ucenika: 85
Broj u¢enika u razrednoj | 41
nastavi:

Broj ucenika u 44
predmetnoj nastavi:

Broj ucenika s 8
teSkoama u razvoju:

Broj ucenika u -
produZenom boravku:

Broj ucenika putnika: 15
Ukupan broj razrednih |9
odjela:

Broj razrednih odjelau |7
mati¢noj Skoli:

Broj razrednih odjelau |2




podrucénoj Skoli:

Broj razrednih odjela 5
RN-a:
Broj razrednih odjela 4
PN-a:
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak
svake smjene:

1.smjena: 7.10 — 13.10
2.smjena: 12.25 -17.55

Broj radnika: 31
Broj ucitelja predmetne |16
nastave:

Broj ucitelja razredne 6
nastave:

Broj ucitelja u -
produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika: | 2
Broj ostalih radnika: 9
Broj nestruc¢nih ucitelja: | -
Broj pripravnika: 1

Broj mentora i
savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u Skoli:

23 stolna i 10 prijenosnih racunala

Broj specijaliziranih
ucionica:

1 (informaticka)

Broj op¢ih uionica:

7 (MS i PS)

Broj Sportskih dvorana:

-(Jedna ucionica uredena za potrebe TZK)

Broj Sportskih igraliSta:

1

Skolska knjiZnica:

1

Skolska kuhinja:

2 (MS i PS)




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolsko podrugje Osnovne $kole Mihovil Pavlek Miskina Pelekovec
obuhvaca podruc¢je op¢ine DPelekovec 1 djelomi¢no podrucje opline Legrad.
Spomenutom mrezom polaznici nase Skole su ucenici iz mjesta Imbriovec,
Zablatje, te op¢inskog srediSta mjesta Pelekovec.

Uz Mati¢nu, osmorazrednu Skolu u Pelekovcu, djeluje 1 Podru¢na skola
u Imbriovcu s dva razredna odjela u kojima su obuhvacéeni u€enici od prvog do
cetvrtog razreda.

Prometna povezanost Mati¢ne $kole s Podru¢nom $kolom Imbriovec je
zadovoljavaju¢a kao 1 prometna povezanost s Koprivnicom kao Zupanijskim

srediStem.

1.2. UnutrasSnji Skolski prostori

Mati¢na $kola u Pelekovcu izgradena je prije Sezdesetak godina (1954.)
1 ima klasi¢ni ucionic¢ki prostor u prizemlju 1 na katu Skole. Prostor Skole
odgovara ustroju Skole u dvosmjenskoj nastavi viSih 1 nizih razreda.
Djelomi¢nim odlaskom vrtica iz Skole (i dalje koriste Skolsku kuhinju,
blagovaonicu, prolaz u Vrti¢ i spremiste u dvoriStu), Situacija za Skolu je nesto
povoljnija. Prostor u kojem su boravila djeca-polaznici Vrti¢a, ureden je kao
ucionica, a u ovoj ¢e Sk.godini, zbog smanjenja broja odjeljenja ta ucionica
koristiti za potrebe Uc€enicke zadruge ,,Mak*.

Izgradnja sportske dvorane je jo$ uvijek medu prioritetima. Glavni
projekt je izraden u prosincu 2012., a financijska sredstva za izradu revizije
Glavnog projekta osigurala je Opc¢ina Delekovec. Izvjesée o reviziji pristiglo
je 26.3.2013.

Dobivena je i potvrda Glavnog projekta od Zupanijskog ureda za
prostorno uredenje, koja je u meduvremenu prestala vaziti (u srpnju2016.), u
trenutku dok je projekt izgradnje dvorane bio od strane Zupanije uvriten medu
projekte koji bi se financirali javno-privatnim partnerstvom. U narednom
razdoblju ocekujemo daljnje aktivnosti koje ¢e predvoditi Osnivac i lokalna
uprava.

Sto se ti¢e odvijanja razredne i predmetne nastave, uionice su veliine
54 m2 i one su opremljene namjeStajem. U prosloj je Skolskoj godini izvrSeno
lakiranje parketa u veéini udionica, a zavrietak lakiranja u MS i lakiranje u PS
Imbriovec planira se u ovoj Skolskoj godini 1 to u suradnji s Obrtnickom
Skolom Koprivnica, kao Sto je to bio slucaj i ranije. U jednoj od klasi¢nih
ucionica u prizemlju Skolske zgrade odvija se i nastava TZK-e, $to nikako nije
zadovoljavajuce.




Ucionica za informatiku i tehni¢ku kulturu opremljena je doniranim
racunalima, koja su u proSlog Skolskoj godini dopunjena rabljenim ra¢unalima
dobivenim donacijom, a sve i vise nego uspjesno odrzava ucitelj informatike.
Ucionica ima i internetski prikljucak.

U sve je uCionice krajem proSle Skolske godine uvedena kablirana
internetska mreza zbog uvodenja e-dnevnika. Isti su uspjeSno uvedeni
zahvaljujuéi financijskoj pomoéi Opéine i Zupanije, a najvise zahvaljujuéi
edukaciji 1 osposobljavanju uditelja informatike koji je imenovan e-dnevnik
administratorom.

U sklopu Mati¢ne $kole u Pelekovcu i PS u Imbrioveu djeluju $kolske
kuhinje u dobro opremljenim prostorima, koje omoguéuju kvalitetno spremanje
hrane za sve korisnike u skoli.

U PS Imbriovec sanirani su stropovi u u¢ionici i sanitarnom &voru te je
uredena nadstreSnica nad ulazom u Skolsku zgradu.

Skolska knjiznica se u ovoj $kolskoj godini namjerava dodatno opremiti
s jo§ novih polica. Opremanje ¢e se izvrSiti u skladu s financijskim
moguénostima.

Pregled prostora Maticne Skole u Delekovcu:
Prizemlje: - knjiznica koju koriste stru¢ni suradnici $kole pedagoginja i
VIII. razreda, blagovaonica, kuhinja, prostorija za tehni¢ko osoblje, sanitarni
¢vor za ucenike.
Kat: - 3 klasi¢ne ucionice, specijalizirana ucionica za tehni¢ku kulturu i
informatiku, zbornica, tajniStvo, ravnatelji¢in ured, arhiv Skole, kabinetski
prostor za predmetnu nastavu, sanitarni ¢vor za ucitelje 1 u¢enike.
Prostor iza Skole: spremisSte za alat, lozionica za centralno grijanje i skladisni
prostor za predmetnu i razrednu nastavu.

Pregled prostora PS Imbriovec:
Prizemlje: 2 klasi¢ne ucionice, zbornica, kuhinja, blagovaonica, spremiste za
potrebe razredne nastave, prostorija voditelja, sanitarni ¢vor za ucenike i
ucitelje.
Podrumske prostorije: skola ima svoj vlastiti podrum te dio podruma kojem je
ulaz izvana ispod Skolskih stanova.




NAZIV
PROSTORA
(klasi¢na ucionica,
kabinet, knjiZnica,
dvorana)

Uc¢ionice

Kabineti

Oznaka stanja
opremljenosti

Broj

Veli¢ina
um?

Velic¢ina

BrOj u m2

Opéa Didaktitka
opremljenost | opremljenost

RAZREDNA
NASTAVA

1. razred

36

1.-2. razred

54

3. razred

54

4. razred

S

54

S i
NN NN

PREDMETNA
NASTAVA

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

54

Vjeronauk

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Geografija

Tehnicka kultura

Informatika

OSTALO

Dvorana za TZK

o4

Produzeni boravak

KnjiZnica

1 18

Dvorana za priredbe

Zbornica

1 18

Uredi

2 40

gODRUéNA
SKOLA

2

108

2 15

UKUPNO:

8

414

7 145

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Vellr;l? at Ocjena stanja

1. Sportsko 1graliSte 1200 2

2. Zelene povrsine 16398 2
UKUPNO 17598

Skolski vrt, voénjak i sav okoli§ §kole redovno se odrzavaju od
strane domara, ucitelja 1 u€enika. I u narednoj Skolskoj godini Skolski
vrt 1 voénjak (povrSina 5600m2) ce biti mjesto gdje ¢e ucenici moci
boraviti 1 za vrijeme nastave i aktivno obradivati nastavne sadrZaje.
Sav posao oko uredenja iziskuje puno radno vrijeme domara, a
trenutno taj posao obavlja djelatnik zaposlen na pola radnog
vremena. Djelatnik konstantno trosi svoje privatno slobodno vrijeme
da bi povrSine bile uredene. Zelenih je povrSina doista puno i one
iznose u Pelekovcu ukupno 9058 m2, a u Imbriovcu 7340 m2.
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1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA

SREDSTVA I BROJ | STANJE | STANDARD

POMAGALA

Audiooprema:
CD- player 6 3 6
televizor 2 1 6
DVD player 2 1 6

Video- i fotooprema:
Kamera - 1 1
fotoaparat 1 3 1
Informaticka

oprema:
racunala 23 2 30
laptop 10 3 10
projektor 5 2 7
printer 4 3 4
Ostala oprema
piano 1 3 1
sintesyzer 1 3 1
Fotokopirni uredaj 4 3 4

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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1.45.1. Knjiznicni fond Skole
UCENICKI FOND

- Revizija uceniCkog fonda provedena je od 4. do 8.1.2016. te je
predloZen otpis dijela u¢enickog fonda
- Fond broji 1112 knjiga koje su uvedene u Kbnjigu inventara
ucenic¢kog fonda te u program MetelVin
- Cijena fonda iznosi 30.545,85 kuna
NASTAVNICKI FOND
- Revizija nastavnickog fonda provedena je od 7. do 10.1.2014. te je
predloZen otpis dijela nastavnickog fonda
- Fond broji 732 knjiga koje su uvedene u Knjigu inventara
nastavnickog fonda te u program MetelVin.
- Cijena fonda iznosi 30.326,38 kun
AV GRADA
- Fond broji prema procjeni 86 jedinica neknjiZne grade koje su
popisane u Excel tablici
ZASTICENA ZBIRKA

- Zasticeni fond Skolske knjiznice broji 137 knjiga popisanih u excel
tabli

12



1.5. Plan obnove i adaptacije

-ovisi o financijskim sredstvima Osnivaca i Jedinice lokalne samouprave

Sto se preureduje ili

Veli¢ina u
2

Za koju namjenu

obnavlja m
- Izgradnja Skolske Kvalitetno 1 zadovoljavajuce
dvorane za TZK (MS) 693,90 odvijanje nastave TZK
-zamjena dijela krovista Osiguranje sigurnosnih uvjeta
(juzno) 1000
-parketi u pojedinim Sigurnost ucenika i zdravstveni
udionicama (2 u¢ionice MS i 2 216 standardi
ucionie PS)- lakiranje
-dodatno opremanje 18 Povecanje funkcionalnosti i svrhe
knjizni¢nog prostora (MS) knjiznice
-zamjena stolarije (MS i PS) 340 Osiguranje sigurnosnih uvjeta
-asfaltiranje parkiraliSnog Osiguranje sigurnosnih uvjeta
< 150

prostora (MS)
-asfaltiranje parkiraliSnog 150 Osiguranje sigurnosnih uvjeta

prostora (PS)

-bojanje ucionica

Sigurnost ucenika 1 zdravstveni
standardi

13




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I

NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1.Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1.Podaci o uciteljima razredne nastave

R. |Imeiprezime | Struka Skolska | Predmet koji | God. | Napomena
br. sprema | predaje i gdje | staza
1. Monika mag.prim. VSS Komb.l.-1l.r. | 4 Bolovanje
Cvetnic¢ obrazovanja Delekovec (odrZavanje
trudnoce)
2. Mateja Malezi | mag.prim. VSS Komb.l.-1L.r. |0 Zamjena za
obrazovanja Delekovec bolovanje
3. | Mira nast. razr. VSS 3.r. 32
Adamovi¢ nastave Delekovec
4. | Tatjana nast. razr. VSS 4.r. 28
Medimorec nastave belekovec
5. | Snjezana nast. razr. VSS Komb. .- Il. 1. | 27
Dolenec nastave Imbriovec
6. | Marija nast. razr. VSS Komb.III.- 30
Vidonja nastave V.r.
Imbriovec
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
R. | Imei Struka Skolsk | Predmet Koji God. | Napomena
br. | prezime a predaje i gdje staza
sprema
1. | Lidija nast. mat. i VSS Mat. i fizika, 37
Raic¢kovi¢ | fizike DPelekovec
2. Marina dipl. uc¢it. RN i | VSS Biologija, 9
Salajec prirodoslovlja priroda,
DPelekovec,
Drnje
Kopr.lvanec
3. Marija prof. povijesti | VSS Povijest, 9
Harambasa Pelekovec,
Legrad
4. | Marijan nastavnik VSS TZK, Legrad, | 34
Zvonar TZK Delekovec
5. Ljiljana dipl. teolog. i | VSS Vjeronauk, 11 Bolovanje
Stubid magistar belekovec, (odrzavanje
teologije PS Imbriovec trudnoce)
6. Hrvoje magistar VSS Vjeronauk, 0,5 Zamjena za
Sijak teologije Delekovec, bolovanje
PS Imbriovec
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1. Sabina dipl. u¢it.RN. i | VSS Engleski jezik, | 15
Matisa eng. j. DPelekovec
8. Vanja dipl. u¢it. RN. | VSS Hrvatski o | 12
Raleti¢ I hrv.j. Dbelekovec
9. | Sanja Uciteljica RN | VSS Likovna 2
Sucic¢ s pojacanim kultura,
programom belekovec
LK
10. | Sasa prof. glazbene | VSS Glazbena kult., | 4
Novak kulture Pelekovec,
Legrad,
Kop.Bregi
11. | Sre¢ko Utitelj VSS | Tehnicka 17
Cenkovcan | tehnicke kultura,
kulture DPelekovec
12. | Ana Prof. VSS Engleski jezik, | 3
Posnjak engleskog Imbriovec i
jezika Koprivnica
13. | Tamara mag. VSS Njemacki jezik, | 4
Gudlin edukacije Delekovec
Strahija njem. j. knjiz.
I mag. ped.
14. | Zeljka Dipl.ing.kemij | VSS | Kemija, 5
Pisati¢ es DPelekovec,
Kapus pedagoskom Legrad, Kalnik,
strukom Drnje
predmeta
15. | Jasminka | prof. VSS Geografija, 10
Hrenié geografije DPelekovec,
N.Podravski
16. | Miljenko | ucitelj tk i VSS Informatika, 15
Vukovié informatike DPelekovec,
Drnje
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2.1.3. Podaci o ravnateljici §kole i stru¢nim suradnicima

R. [ Imei Struka Skolska | Radno God. | Napomena
br. | prezime sprema | mjesto staZza
1. | Sonja Mag.prim.obrazovanja | VSS ravnateljica |20
Vuljak skole
2. | Dijana Mag. socijalne VSS knjiznicarka | 6
Pleadin pedagogije i
diplomirana
knjiZzniarka
3. | Ena Mag.edukacije VSS pedagoginja | 4
Sulimanec | hrv.jezika i
knjiZzevnosti 1
mag.pedagogije
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima
R. | Imeiprezime | Godina Zvanje | Radno Pripravnic¢ki | Ime i
br. | pripravnika rodenja mjesto staZ otpoceo | prezime
mentora
L1 Hrvoje Sijak 1991, {Zg%;t”ag vierouditelj | 1.12.2015. Ffjggf‘ié
2.2.Podaci 0 ostalim radnicima Skole
R. Poslovi koje obavlja | God. | Stru¢na
br. | Ime i prezime I gdje staza |sprema | Napomena
1. | Valentina Golenji Tajnica, Pelekovec 35 |VSS 50 % RV
Iva Torok Tajnica, Pelekovec 1 VSS 50% RV
zamjena za
porodiljni
dopust
2. | Kristina Dedi Voditeljica 12,5 |VSS 50% RV
raCunovodstva,
belekovec
3. | Svjetlana Balasko kuharica, Imbriovec 12,5 | SSS 50 % RV
4. | Marija RaSanec Spremacica, 30 S razr. Puno RV
belekovec 0S
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Natasa Biljesko kuharica, 12 SSS Puno RV
belekovec

Romana Punek spremadica, 95 |O0S 50 % RV
Imbriovec, Pelekovec

Davor Harambasa domar 19 SSS 50 % RV
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2.3.Tjedna i godiSnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika

Skole

2.3.1.Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

. Uk UKUPNO
me i upno i | Tiedno | Godi$nje
REd.' prezime Razred Redovna Rad_ DOP | DOD | INA | neposredni OSta“. ) B
broj wep 1 nastava | razrednika poslovi

ucitelja rad
1. 'l\\/'/lztlgjz":‘ 1-2.MS| 16 2 1 | 1 |1 21 19 40 1832
2. | o dlzlrgjvié 3. MS| 16 2 1|1 |2 21 19 40 | 1792
3 Mzgzﬁgfec 4. MS| 15 2 1 | 1 |1 21 19 40 1800
4, S[‘)‘C’)fezr?:f 1-2.PS| 16 2 2 /1 21 19 40 1784
5. \%g‘ggjz 3-4PS| 16 2 > | 1 |1 21 19 40 | 1784
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2.3.2.Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

RB | 'Mmeiprezime | Nast Sa.zre Razred u kojem predaje and' IN | DOP | DOD | INA r?el; OSt"’I‘" POSI' UKUPNO

ucitelja predm. < t':,'o astava rad pOsL. | posL.
2.3 45 6] 7. |8 Tjedno | Godidnje

1, Vanja HI | 2 55| 4 |4| 18 1 1 | 22| 18 40 | 1784
Raletié

2. | Sanja Sugi¢ | LK 11111 ]1] a4 2 | 6 | 4 10 456

3. | Saga Novak | GK 11211 1] 511 6 | 5 11 502

4. Sabina EJ | 2 2021333 |3 18 1 2 | 23| 17 40 | 1784
Matisa

5. Pc@;‘;‘ak EJ 2 4 1 5 | 3 8 365
Lidija | MAT 4

6. | Raitkosic | Elz 41 4]m2) ] 20 1 1 | 22| 18 40 | 1784
Marina PR

7. Salajec | BIO 5|21 212 75 2 1 95| 55 15 669
Zeljka

8. Pisati¢ K 2 12| 4 1|5 | 3 8 362
Kapus

g, | Jasminka | o 5|2 22| 75 05| 8 | 6 14 669
Hrenicé
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Ime i prezime

Nast.

Razre

Red.

Uk.

Ostali

Pos.

; Razred u kojem predaje IN | DOP | DOD | INA | nep. UKUPNO
RB ucitelja predm. gtryo nastava rad posl. | posl.
2.13. |14 |5 | 6. |7 Tjedno | Godi$nje
10, | Maria | o5, 212 |2 8 2 110 | 6 16 714
Harambasa
, 2+
Srecko
1L | comeoie | TK 111 |1 4 3,—2‘6 9 | 4 | 3| 16 714
12, | Maran | o 202 |2 8 3 [ 11| 9 20 | 892
Zvonar
Miljenk g 1+l
13. Wenko | \NE | 2 21 2 |2 =112 8 20 892
Vukovié ie-
dnev.
Tamara
14. |  Gudlin NJ 21212 |2 10 2 |12 ] 8 20 912
Strahija
15, | Hrvose vl | 2 20al2] 22 20 4 | 24 | 16 40 | 1824
Sijak
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2.3.3.Tjedna i godisnja zaduZenja ravnateljice i strucnih suradnika

UKUPNO
Red. Ime i Radno Radno Rad sa
: : Struka : . ) Goditni
broj | prezime mjesto vrijeme strankama Tjedno odisnje
SONJA Mag.prim. .. 7.00-15.00 i
1. VULJAK obrazovanja Ravnateljica 10.00-18.00(uT0) 12.00-14.00 40 1792
Mag.edukacije Uto 8.00-14.00
ENA hrv.j. i knjiZ. i . Cet 10.30-16.30 | unutar radnog
2 SULIMANEC | mag. Pedagoginja Pet (svaki drugi) vremena 20 912
pedagogije 8.00-14.00
Magistra Pon/ sri
DIJANA socijalne ped.i v ey /pet(svaki drugi) | unutar radnog
3. PLEADIN | dipl. Knjiznicarka 8.00-14.00 vremena 20 912
knjizni¢arka
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2.3.4.Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih djelatnika Skole

UKUPNO
Red. Ime i Struka Radno Radno Rad sa _
broj| prezime mjesto vrijeme strankama Tjedno Godisnje
1. | IVATOROK I';’:Z?/::”a tajnica 8.00-12.00 T”%&?}gﬁg”og 20 916
Pon/sri
2. KR[;‘ZE'INA Ekonomist radunovoda 8'005';6'00 T'Je\‘/‘;’:‘ngﬁgnog 20 896
8.00-12.00
MARIJA . o 7.30-13.30
3. RASANEC NKYV radnik | Spremacica MS 17.00-19.00 40 1784
40 1792
NATASA Kuharica - 6.30-11.00
4. BILJESKO Kuharica spremacica MS
13.30-17.00
SVJETLANA : o
5. BALASKO Kuharica Kuharica PS 7.00-11.00 20 908
6. RF?UI\ﬁIéﬁA NKYV radnik | Sprematica PS 1171 '(())8_'115’ gg ;SS 20 908
DAVOR . 7.00-13.00
7. “HARAMBASA Strojobravar Domar 20 908
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola ¢e 2016./2017. godine raditi:

a) U Mati¢noj Skoli u DPelekovcu:

I. smjena — visi razredi (5.-8.)
pocetak. 0.sat- 7.10
1. sat- 8.00
zavrSetak:. 13.10
7.sat- 13.15-14.00

I1. smjena- nizi razredi (1.-4.)
pocetak: 0. sat - 12.25 - 13.10
1.sat - 13.30
zavrsetak:. 17.05
5.sat —17.10-17.55

b) U Podrucnoj skoli u Imbriovcu:

Skola radi u jednoj smjeni (nizi razredi I. - IV.) s poetkom u 7.10
sati (0. sat), a zavrSava u 12.25 sati.

3.2. Prehrana ucenika
Prehrana je organizirana i u Mati¢noj skoli i u Podruc¢noj skoli.
Podjela obroka u Mati¢noj Skoli:
1.smjena: od 9.35—-9.55  (ukupno 42 ucenika od 44)
2.smjena: od 15.05 — 15.30 (ukupno 32 ucenik od 32)

Podjela obroka u Podrucnoj skoli:
1.smjena: od 9.35 - 9.55 (ukupno 9 uc¢enika od 9).
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3.3. Prijevoz ucenika
Prijevoz je organiziran za 16 ucenika koji iz Imbriovca i Zablatja putuju u
Mati¢nu Skolu u DPelekovcu (ucenici od 5.do 8.razreda). Prijevoz organizira
Cazmatrans.

3.4. DeZurstvo uditelja

U skoli je organizirano dezurstvo ucitelja u skladu s godiSnjim zaduzenjima, a
organizirano je na katu Skole, u prizemlju i u blagovaonici. Svakodnevno dezura
po 4 ucitelja, a po 1 ulitelj je svakodnevno zaduzen za pratnju ucenika do
autobusa koji prema Imbriovcu i Zablatju krec¢e u 13.40.

U Maticnoj Skoli- dezurstvo u 1.smjeni traje 7.45 do 13.15.

-dezurstvo do polaska autobusa traje od 13.15 do 13.40
-dezurstvo U 2.smjeni traje od 13.15 do 17.55.

U Podruénoj 8koli -dezurstvo traje od 7.45 do 12.25.

PROSTOR PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
KAT
L.RAICKOVIC V.RALETIC '\g'iﬁ‘ﬁ%ic T.GUDLIN-STRAHIJA M.VUKOVIC
JHRENIC H.SJAK : V.RALETIC M.HARAMBASA
FSMIERA TerizE M.HARAMBASA
MLJE M.ZVONAR S CENKOVEAN/ M.ZVONAR S.NOVAK M.SALAJEC
T.GUDLIN STRAHIJA : S SUCIE JHRENIC 7.PISATIC KAPUS S.MATISA
M.MALEZI
. M.ADAMOVIC IZMJENA SVAKA 3
2.SMJENA M.MALEZI T.MEBPIMOREC M.ADAMOVIC T MEBIMOREC TIEDNA
M.VIDONJA/
PS IMBRIOVEC S.DOLENEC M.VIDONJA S.DOLENEC M.VIDONJA S.DOLENEC
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3.5. Godisnji kalendar rada

Obrazovno
razdoblje

Mj.

BROJ DANA

nasta
vnih

sub.
ned.

radnih

U€enickih
praznika

Obiljezavanje
blagdana

Obiljezavanje vaznijih dana
i godiSnji odmori

Napomena

1

8

I. razdoblje

od
1.9.2016.

do
23.12.2016.

77 nastavna
dana

20

22 4+4

5.9.priredba za prvasice
8.9.-Dan pismenosti
10.9.-Hrvatski olimpijski dan
24.9. obiljezavanje
Miskininog rodendana (23.9)

19

20 5+5

8.10. Dan
neovisnosti RH-e
(4.10))

7.10.- nenastavni dan (stru¢na
ekskurzija ucitelja i djelatnika
i ObiljeZzavanje Svjetskog dana
ucitelja; samostalni
istrazivacki rad uc¢enika)
12.10. Dan kruha u skoli
31.10. GO svih zaposlenika

Xl

21

21 4+4

1.11. Svi sveti

4.11.obljetnica smrti
P.Kanizaja

5.11. Dan sv. Emerika-
zastitnik Zupe Imbriovec —
sveta misa

18.11. Dan sjecanja na
Vukovar

Xl

17

21 5+4

25.12.Bozi¢
26.12.blagdan
Sv.Stjepana

5.12..druzenje sa svetim
Nikolom u $koli
21.12.-boziéna priredba U
Imbriovcu

22.12.-bozic¢na priredba u
DPelekovcu

Zimski odmor ucenika —
pocetak 27.12.

I1.razdoblje

od

11.01.2017.

do
31.08.2017.

101
nastavnih
dana

14

21 4+5

1.1. Nova godina
6.1. Sv. tri kralja

Zimski odmor uéenika —
zavrSetak 11.1.

20

20 4+4

22.2. Dan ruzicastih majica
28.2. Fasnik- Skolski
maskenbal

23

23 4+4

8.3.- Medunarodni dan Zena
11.3.-17.3.Dani hrvatskog
jezika

21. Dan darovitih ucenika

13

19 5+5

16.4.Uskrs
17.4.Uskrsni
ponedjeljak

8.4. Dan Roma (5.4.)
22.4.Dan planeta Zemlje
(24.4)

Uskrsni sajam — Vuzmena
kosarica

Proljetni odmor ucenika —
13.4.-21.4.

22

22 4+4

1.5.Praznik rada

12.5. Dan obitelji u skoli

19.5. sv.misa —klecanje u Zupi
Delekovec

25.5.- Svjetski dan sporta
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15.6.Tijelovo

8.6. zavrsna Skolska sveCanost
u Imbriovcu

9.6. nenastavni dan - Dan
Skole — Dan otvorenih vrata,

22.6. Dan prezentacija projekata i rada
antifaSisticke izvannastavnih aktivnosti,
Vi 9 20 4+4 10 borbe zavr$na Skolska svecanost,
promocija skolskog lista
25.6. Dan 16.6.-oprostaj Uciteljskog
drzavnosti vije¢a od osmasa
Ljetni odmor ucenika —
pocetak 16.6.
-dopunski rad
VI ) 21 545 21 GVO r.adnika i ljetni odmor
ucenika
5.8. Dan GO radnika do 30 radnih dana
pobjede i i ljetni odmor ucenika
dom.zahvalnosti | -popravni ispiti
VI - 22 4+4 22 15.8. Velika
Gospa
ukupno 12 | 178 252 104 72 8 (+6 u subotu -

i nedjelju)
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3.6. Podaci o broju ué¢enika i razrednih odjela

A) MATICNA SKOLA U PELEKOVCU

BROJ UCENIKA
PUTNIKA
Raz. Odjela | Utenika | Muskih | Zenskih | Od Preko | Ime i prezime razrednika
3-5km | 5km
I.-Il. 1 13 10 3 - - MATEJA MALEZI
Il 1 8 5 3 - - MIRA ADAMOVIC
V. 1 11 4 7 - - TATJANA MEPIMOREC
V. 1 13 6 7 5 - HRVOJE SIUAK
VI. 1 8 5 3 - - VANJA RALETIC
VII. 1 11 7 4 7 - SABINA MATISA
VIII. 1 12 6 6 2 1 MILJENKO VUKOVIC
Uku-
ono 7 76 43 33 14 1
UKUPNO: BROJ UCENIKA
ODJELA MUSKIH ZENSKIH PUTNIKA
-1V r. = 32 3 19 13
V-VIII r. = 44 4 24 20 15
ukupno: = 76 7 43 33 15
B) PS IMBRIOVEC
BROJ UCENIKA
PUTNIKA
Raz. Odjela | U¢enika | Muskih | Zenskih | Od Preko | Ime i prezime razrednika
3-5km | 5 km
L-10.r. 1 6 4 2 - - SNJEZANA DOLENEC
-1V, 1 3 2 1 - - MARIJA VIDONJA
ukupno 2 9 6 3 - -
SVEUKUPNO
Razredi | Odjela | U¢enika | Muskih | Zenskih | Putnika | Putnika
3-5 km Preko 5
km
.- 1V.
» 2 9 6 3 - -
PS
.- 1V.
MS 3 32 19 13 - -
V.-VIII.
o 4 44 24 20 14 1
MS
Ukupno 9 85 49 36 14 1




3.6.1.Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima

rada
Broj . .. Primjereni oblik skolov. :
Razred e, Odjela | Ponavljaca P PP PPEIP Razrednik
1.-2.r.MS 13 1 Mateja_l
Malezi
3.r.MS 8 ! Mira
1 Adamovié
4.r.MS Tatjana
11 1 1 1 Medimorec
1.-2.r. PS 5 1 3 Snjezana
Dolenec
3.- 4.1.PS Marija
3 ! ! Vidonja
5.r.MS Hrvoje
13 1 1 1 Siiak
6.1.MS 8 1 Vanja
Raleti¢
7.r. Sabina
11 1 1 Matisa
8.r. Miljenko
12 1 2 Vukovié
UKUPNO 85 9 4 3 4 1

3.6.2.Pomagaci u nastavi

Razred Broj u¢. Broj sati tjedno Broj pomo¢nika
5 1 (pomagac slijepoj i
3.r.MS 1 nepokretnoj ucenici S
30 posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama)
51 MS 30 1 (po_magaé uéenic_i S posebnim
1 odgojno-obrazovnim
potrebama)
UKUPNO 2 60 2
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA |

OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE
NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA | ZA SATOVE

RAZREDNIKA

NAZIV PREDMETA | BROJ SATI TIEDNO

- =) . o = 2
N s | > ; o= = = 5 ; — > o :
& |2 |£ |35 | |8 |2|e|&|s5|3|8 |g|N |[§ |3
1.-11 b 5 1 1 2 4 0 0 0 0 2 0 0 0 3 1 19
1. b 5 1 1 2 4 0 0 0 0 2 0 0 0 3 1 19
V. b 5 1 1 2 4 0 0 0 0 3 0 0 0 2 1 19
l.-11. | 5 1 1 2 4 0 0 0 0 2 0 0 0 3 1 19
.- | 5 1 1 2 4 0 0 0 0 2/3 0 0 0 3/2 1 19
V.
V. b 5 1 1 3 4 1,5 0 0 0 0 2 1,5 1 2 1 23
VI. b 5 1 1 3 4 2 0 0 0 0 2 2 1 2 1 24
Vil b 4 1 1 3 4 0 2 2 2 0 2 2 1 2 1 27
VIII. b 4 1 1 3 4 0 2 2 2 0 2 2 1 2 1 27
CZ).
E | el |o|n |8 |5 |<| < |n|an |8 o |8
:24)
NAZIV PREDMETA | BROJ SATI GODISNJE

g - : : E g
§ 2, T2 |2 & = = | s | E| u ? s | g i N §
g |2 |2 |2 |34 |€ |§ |a || |8 |88 || |& |3
.-l b 175 | 35 35 |70 140 0 0 0 0 70 0 0 0 105 | 35 665
1I. b 175 | 35 35 |70 140 0 0 0 0 70 0 0 0 105 | 35 665
V. b 175 | 35 35 |70 140 0 0 0 0 105| O 0 0 70 |35 665
1.-11. | 175 | 35 35 | 70 140 0 0 0 0 70 0 0 0 105 | 35 665
l.- | 175 | 35 35 | 70 140 0 0 0 0 70/ 0 0 0 105/ | 35 665
V. 105 70
V. b 175 | 35 35 | 105 140 | 525| O 0 0 0 70 | 525 | 35 70 | 35 805
VI. b 175 | 35 35 | 105 140 70 0 0 0 0 70 70 35 70 | 35 840
VII. b 140 | 35 35 | 105 140 0 70 | 70 | 70 0 70 70 35 70 | 35 945
VIII. b 140 | 35 35 | 105 140 0 70 | 70 | 70 0 70 70 35 70 | 35 945
5
=z
% 7o) o o L o
2 212 |8/ |8 |§|s|s|le|g|g|d |88 |8 |8
) — o™ o™ N~ — — — — — <t N N — N~ ™ ©
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4.2. TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE

NASTAVE
Naziv programa | Razredi | Br Br. Ime i prezime Sati Napomena
mjesto ud. grupa izvrsitelja
programa Tjed. God.
Katolicki L-VIILr. | 72 7 | Hrvoje Sijak 14 | 490
vjeronauk Delekovec
Katolicki L-1V.r. 9 2 | Hrvoje Sijak 41 140
vjeronauk Imbriovec
Njemacki jezik IV.-VIIlr. | 35 5 Tamara Gudlin 10| 350
Delekovec Strahija
Informatika V.-VIlLr. | 42 4 Miljenko Vukovi¢ 8| 280
Delekovec
SVEUKUPNO: * 158 18 * 36 | 1260

4.3. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DOPUNSKE |

DODATNE NASTAVE

4.3.1.Dopunska nastava

1. — 4. RAZRED MS PELEKOVEC

RAZRED NOSITELJ SATI
TJEDNO/GODISNJE
1.-2. MATEJA MALEZI 1/35
3. M. ADAMOVIC 1/35
4. TATJANA MEDIMOREQ 1/35
1. — 4. RAZRED PS IMBRIOVEC
RAZRED NOSITELJ SATI
TJEDNO/GODISNJE

1.-2. S.DOLENEC 2170
3.-4. M.VIDONJA 270

RAZRED PREDMET NOSITELJ SATI

TJEDNO/GODISNJE
1.-4.PS A.POSNJAK
EJ 1/35
UKUPNO 8/280
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5.— 8. RAZRED MS PELEKOVEC

RAZRED PREDMET NOSITELJ SATI
TJEDNO/GODISNJE
5. -8. ,
HJ V. RALETIC 1/35
RAZRED PREDMET NOSITELJ SATI
TJEDNO/GODISNJE
5.-8. ]
EJ S. MATISA 1/35
RAZRED PREDMET NOSITELJ SATI
TJEDNO/GODISNJE
5.-8.
MAT L. RAICKOVIC 1/35
UKUPNO 3/105
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4.3.2.Dodatna nastava

1. — 4. RAZRED MS PELEKOVEC

RAZRED NOSITELJ SATI ]
TJEDNO/GODISNJE
1.-2. MATEJA MALEZI 1/35
3. MIRA ADAMOVIC 1/35
4. TATJANA 1/35
MEDIMOREC
UKUPNO 3/140
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4.4. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI

IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

4.4.1.Maticna skola od 1.do 4.razreda

1IZVANNASTAVNA AKTIVNOST VODITELJ SATI SATI
TJEDNO GODISNJE
MALI ZBOR Tatjana Medimorec 1 35
MALI KREATIVCI Mateja Malezi 1 35
4.4.2.Podrucna Skola od 1.do 4.razreda
IZVANNASTAVNA AKTIVNOST VODITELJ SATI SATI
TJEDNO GODISNJE
MALI ZBOR - PS Marija Vidonja 1 35
MALI KREATIVCI Snjezana Dolenec 1 35
4.4.3.Matic¢na Skola od 5.do 8.razreda
IZVANNASTAVNA AKTIVNOST VODITELJ SATI SATI
TJEDNO | GODISNJE
LIKOVNA GRUPA Sanja Sucié¢ 2 70
MLADI SPORTASI Marijan Zvonar 2 70
IZVIDACI Marijan Zvonar 2 70
INFORMATICKA GRUPA Miljenko Vukovi¢ 2 70
TEHNICKA GRUPA Srec¢ko Cenkovcan 2 70
VIJERONAUCNA GRUPA Hrvoje Sijak 2 70
MALI VOLONTERI Hrvoje Sijak 2 70
POVIJESNA GRUPA | PCK Marija Harambasa 2 70
EKOLOSKO-BIOLOSKA GRUPA Marina Salajec 2 70
MATEMATICARI I FIZICARI Lidija Raickovi¢ 1 35
PLESNA GRUPA Tamara Gudlin 2 70
Strahija
UCENICKA ZADRUGA “MAK” Sabina MatiSa 2 70
TAMBURASKI ORKESTAR Sasa Novak 1 35
URADI SAM Vanja Raleti¢ 1 35
MLADI KEMICARI Zeljka Pisati¢ Kapus 1 35
MLADI GEOGRAFI Jasminka Hrenié 0,5 17,5
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4.5. IZVANUCIONICKA NASTAVA

R. SadrzZaji koji Ce se Razred Vrijeme ostvarivanja Ime izvrSitelja
br. | ostvarivati izvan udionice
1. Kazali$na predstava 5.-8.r. Listopad/studeni, 2016. | V. Raleti¢, S. Matisa, H.
(Zagreb) i posjet muzeju Sijak, M.Vukovié
2. Kazali$na predstava 1.-4r. MS i Listopad/studeni, 2016. | M. Adamovié¢, M.
(Zagreb) i posjet ZOO vrtu | PS Malezi, T. Medimorec,
3. | Jesen, zima, proljeée, lieto | 1.-4.r. MSi | Listopad 2016., M. Adamovi¢, M.
PS sijeCanj, travanj, lipanj | Malezi, T. Medimorec, S.
2017. Dolenec i M. Vidonja
4. | Cisto¢a okolisa / Zelena 1.-8.r.MSi | Ozujak/travanj 2017. M. Adamovi¢, M. Malezi, T.
Cistka 1.-4.r. PS Medimorec, S. Dolenec, M.
Vidonja i M. Salajec
5. | Terenska nastava Zovje 6. MS Travanj/svibanj 2017. | M.Salajec
6. Terenska nastava — imanje | 1.-8.r. MS i | Travanj, svibanj 2017. | Svi razrednici, uéiteljica
PoZgaj (Veliki Bukovec) — | PS prirode i biologije
radionice, igre- Dan sporta M.Salajec, uciteljica
kemije Z.Pisati¢-Kapus,
ucitelj TZK M.Zvonar
7. | Terenska nastava — 1.-8r.MSi | Ozujak 2017. Svi razrednici, uéiteljica
LU*“Lisica* Pelekovec PS prirode i biologije
M.Salajec
8. | Skolski izlet (Veliki 1.-4r.MSi | Travanj/svibanj, 2017. | M. Adamovi¢, M.
Grdevac, Grabovica, PS Malezi, T. Medimorec,
Bjelovar) S.Dolenec i M. Vidonja
9. Skolski izlet (Samobor i 5.-8.r. Travanj/svibanj, 2017. | S.Matisa, M.Vukovic,
okolica) H.Sijak i V.Raleti¢
10. | Dvodnevni izlet u Vukovar | 8.r. 26.127.sije¢nja 2017. | M. Vukovic¢
11. | Skola plivanja 3.r. MSiPS | Ozujak / travanj 2017. | M.Adamovi¢
12. | Skola u prirodi (Gorski 4.r.MS Svibanj/lipanj 2017. T. Medimorec
Kotar ili Dalmacija)
13. | Jednonevni izlet u Austriju | 4.-8.r. MS Travanj/svibanj 2017. | T.Gudlin-Strahija
za polaznike izborne
nastave njemackog jezika
14. | Posje¢ivanje starackih 5.-8.r.MS | Tijekom $k.godine S.Matisa i H. Sijak
domacinstava u Delekovcu
te raznih Udruga u
Koprivnici (volontiranje)
15. | Visednevni izlet — 7.1.MS Lipanj/srpanj, 2017. S. Matisa
ekskurzija (Dalmacija)

4.6. OBUKA PLIVANJA
Obuka plivanja provodit ¢e se za ucenike 3. razreda Mati¢ne Skole i ucenike 3.1 4.r.
PS Imbriovec.
Mjesto izvodenja: Bazeni ,,Cerine*, Koprivnica
Vrijeme izvodenja: 2. polugodiste sk.g. 2016./2017. prema terminu koji ¢e se
odrediti naknadno
Broj ucenika: 11
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-
OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA

5 Planiran
SADRZAJ RADA broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 350
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 360
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 190
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 130
RODITELJIMA
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 230
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 150
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 160
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 132
UKUPNO 1792
UKUPAN BROJ SATI BLAGDANA 64
UKUPAN BROJ SATI GODISNJEG ODMORA 232
UKUPNO ZADUZENJE 2088
5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 350
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole VI - 1X 48
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX 16
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-1IX 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI - 1X 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI- VI 32
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 40
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 16
1.13.0Ostali poslovi IX—VII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 360
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2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj uéenika po razredu,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada IX - VI 50

kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Tzrada GodiSnjeg kalendara rada $kole VI - 1X 18
2.3. lIzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVOO-a IX-VI 20
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika IX-VII 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VII 80
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IvV-VIl 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.12.0Ostali poslovi IX—-VII 8
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 190
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi VI 24
3.3. A(_iminis_trgtivno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim suradnicima i IX — VI 40

pripravnicima
3.4. Pracéenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VI 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VI 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 16
3.8. Ostali poslovi IX - VI 10
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 50
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 10
4.3. Ostali poslovi IX - VI 30
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 130
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VI 40
5.2. Pra¢enje rada uceni¢kih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—-VII 16
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—-VII 16
5.7.0Ostali poslovi IX—-VIII 10
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 230
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX—VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a IX—-VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VII 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VII 40
6.8. Izrada financijskog plana skole VI - 1X 16
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 24
6.10. Ostali poslovi IX—VII 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 150
7.1. Predstavljanje Skole IX—VII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10
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7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 5
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 3
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX—VII 5
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX— VI 5
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 15
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VI 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX— VI 16
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX-VIHI 8
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX - VI 10
7.18.Suradnja s svim udrugama IX - VIII 10
7.19.0stali poslovi IX-VIII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 160
8.1. Struc¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Strué¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,Mz0s-a,Az00-a,Huro$-a IX-VI 60
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 20
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 60
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 132
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 80
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 52
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 1792
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5.2.PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

SADRZAJ RADA GOD. BR.
SATI
1. Pripremanje Skolskih odgojno-obrazovnih programa i njihove realizacije 190
2. Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 400
3. Vrednovanje ostvarenih rezultata, provodenje studijskih analiza, 139
istrazivanja i projekata
4. Strucno usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika 78
5. Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost 45
6. Ostali poslovi 60
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 912
MJESEC SADRZAJ RADA SURADNICI SATI
IX. - aktualizacija plana i programa, ciljevi i zadace u sk.god. ravnateljica, ucitelji 2
2016./2017., analiza razvojnog plana skole razredne i
- izrada izvje$ca o radu $kole predmetne nastave, 5
- izrada godi$njeg plana i programa rada pedagoga tajnica, roditelji, 5
- izrada preventivnog programa ucenici 2
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga 1
- plan i program individualnog stru¢nog usavrsavanja ped.
- pomo¢ uciteljima u izradi programa stru¢nog usavrsavanja 7
- rad na Skolskom kurikulumu 10
- rad na Godisnjem planu i programu rada skole 6
- pomo¢ uciteljima u izradi plana izvanucionicke nastave
- suradnja s ravnateljicom i uciteljima u izradi projekata, 1
programa i aktivnosti koje ¢e se zajednicki ostvarivati 2
tijekom ove Skolske godine
- sudjelovanje u izradi programa za uéenike po
redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i 10
individualizirane postupke te redovitog programa uz
individualizirane postupke
- planiranje sata razrednika, planiranje roditeljskih sastanaka
i razrednih vijeca, UV 1
- planiranje i programiranje neposrednog rada s uciteljima i
ucenicima 5
- planiranje i programiranje rada PO ucéenika
- izrada popisa ucenika po razrednim odjelima 1
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni razg. 1
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i 1
pomo¢nicima u nastavi 1
- administracija e-Dnevnika
- izrada pripravnickih programa 1
- ukljucivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti 1
- neposredni rad s uéenicima (radionice), svjetodavni rad
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu 1
- organizacija zdravstvene zastite ucenika u skoli 2
- rad u struénim tijelima skole (UV, RV) 3
- sastanak Vije¢a ucenika 1
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu, ostali poslovi 2
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X. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno stru¢no usavrsavanje i predmetne 8
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 14

GPP-a gkole, Skolskog preventivnog programa ucenici,
- pracenje, podrska i rad s ucenicima s teSkocama roditelji,
- neposredni rad s uCenicima (sat razrednika, savjetodavni Skolska 3
rad, PO) lije¢nica 16
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uditeljima i
pomagacima u nastavi 8
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni razg.
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 6
procesa 1
- dopunska, dodatna, izborna nastava - uvid u rad, 2
moguénosti unapredivanja nastave
- identifikacija ucenika s teSkoc¢ama u radu 3
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u Skoli 11
- rad u struénim tijelima $kole (UV, SSV, VU) 2
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu
- administracija e-Dnevnika 5
XI. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno struéno usavr$avanje i predmetne 5
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 14
GPP-a gkole (Skolski preventivni program - Otvoreni ucenici,
kiSobran, Ovisnosti, I ja sam kao i ti) roditelji,

- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teskocama Skolska 5

- neposredni rad s uéenicima (sat razrednika, savjetodavni lijeCnica 9
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima te 10
pripravnicima i pomagacima u nastavi

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 10
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 2
procesa

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 2
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

- organizacija zdravstvene zastite ucenika u skoli 3

- rad u stru¢nim tijelima skole (UV) 1

- suradnja s ravnateljicom 2

- vodenje dokumentacije o radu 3

- administracija e-Dnevnika 5

XII. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1

- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1

- individualno stru¢no usavrsavanje i predmetne 8

- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 8
GPP-a §kole (Skolski preventivni program, Otvoreni ucenici,
kiSobran, I ja sam kao i ti), sudjelovanje u organizaciji i roditelji,
provedbi skolske Skolska 5
priredbe povodom Bozi¢a lijecnica 2

- pracenje, podrska i rad s ucenicima s teSkocama

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni 5
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima te 5
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 2
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 3
procesa

- sat razrednika - uvid u rad, mogucnosti unapredivanja 3
nastave

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 3
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Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u $koli 1
- rad u stru¢nim tijelima Skole (UV, RV) 5
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske 8
dokumentacije

- pregled e-Dnevnika
- administracija e-Dnevnika

. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno stru¢no usavrSavanje i predmetne 3
- pracenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 6

GPP-a skole (Skolski preventivni program, Sigurnost na ucenici,

Internetu, | ja sam kao i ti) roditelji,

- pracenje, podrska i rad s ucenicima s teSkocama Skolska 8

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni lije¢nica 5
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i 4
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 4
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 2
procesa

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 4

Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
- organizacija zdravstvene zastite ucenika u $koli 1
- poslovi pripreme upisa u 1. razred 4
- provedba skolskih natjecanja 4
- rad u struénim tijelima $kole (UV, RV, SSV) 3
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu 2
- administracija e-Dnevnika 5

Il. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjeseénog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno struéno usavr$avanje i predmetne 4
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 6

GPP-a gkole (Skolski preventivni program, ucenici,

Otvoreni kiSobran) roditelji, 10
- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teskocama Skolska 11
- neposredni rad s uéenicima (sat razrednika, savjetodavni lijeCnica

rad, PO) 4
- upoznavanje s predskolcima u dje¢jem vrti¢u — priprema

za Skolu 7
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i

pripravnicima 4
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni

razgovori 4
- praenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog

procesa 5
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u

Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta 1
- organizacija zdravstvene zastite ucenika u skoli 4
- poslovi pripreme upisa u 1. razred 4
- provedba skolskih natjecanja 2
- rad u strucnim tijelima skole (UV) 4
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu 5
- administracija e-Dnevnika

1. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno stru¢no usavrsavanje i predmetne 4
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 4
GPP-a kole (Skolski preventivni program, ucenici,
Dan darovitih, Otvoreni kiSobran) roditelji,
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- pracenje, podrska i rad s ucenicima s teskocama Skolska 11
- neposredni rad s uCenicima (sat razrednika, savjetodavni lije¢nica 11
rad, PO)
- upis djece u prvi razred 8
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i 8
pripravnicima
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 6
razgovori
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 4
procesa
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 6
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u Skoli 2
- rad u stru¢nim tijelima Skole (UV) 2
- suradnja s ravnateljicom 4
- vodenje dokumentacije o radu 7
- administracija e-Dnevnika 1
V. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno stru¢no usavrSavanje i predmetne 3
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 18
GPP-a skole (Skolski preventivni program) ucenici,
- pracenje, podrska i rad s uéenicima s teSkocama roditelji, 4
- neposredni rad s uCenicima (sat razrednika, savjetodavni Skolska 18
rad, PO) lijeCnica
- upis djece u prvi razred 8
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i 6
Pripravnicima te pomagac¢ima U nastavi
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 6
razgovori
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 2
procesa
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 4
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
- organizacija zdravstvene zastite ucenika u skoli 2
- rad u strucnim tijelima skole (UV, RV) 4
- suradnja s ravnateljicom 3
- vodenje dokumentacije o radu 3
- administracija e-Dnevnika 1
V. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- individualno stru¢no usavr$avanje i predmetne 9
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i nastave, 10
GPP-a skole ( Skolski preventivni program), sudjelovanje ucenici,
u organizaciji i provedbi manifestacija povodom Dana roditelji,
Skole i Opcéine Skolska
- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teskocama lijecnica
- neposredni rad s uCenicima (sat razrednika, savjetodavni 11
rad, PO) 11
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
pripravnicima 6
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori 3
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog
procesa 2
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta 4
- rad u strucnim tijelima skole (UV)
- suradnja s ravnateljicom 5
- vodenje dokumentacije o radu
- administracija e-Dnevnika 5
VI. - aktualizacija plana i programa ravnateljica, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji razredne 1
- praéenije i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i i predmetne 12
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GPP-a skole, izrada osvrta na realizaciju

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori

- provedba e-upisa u srednju $kolu u prvom roku

- provedba anketiranja — zadovoljstvo roditelja skolom

- provedba anketiranja — zadovoljstvo uéenika $kolom

- rad u stru¢nim tijelima Skole (UV, RV, VU)

- suradnja s ravnateljicom

- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske
dokumentacije, poslovi na kraju k. god.

- sastanak Tima za kurikulum

- sastanak Vijeéa ucenika

- pregled e-Dnevnika

- administracija e-Dnevnika

nastave,
ucenici,
roditelji,
Skolska
lijecnica

11

wwwsEN

VIL/VIIL

- aktualizacija plana i programa

- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga

- poslovi na kraju k. god.

- rad u struénim tijelima skole (UV, SSV)

- provedba dopunskog rada

- provedba popravnih ispita

- provedba e-upisa u srednju $kolu u drugom roku

- obrada ankete i prikaz rezultata — zadovoljstvo roditelja i
ucenika skolom

- suradnja s ravnateljicom

- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske
dokumentacije

- pisanje izvjesca o radu $kole (realizacija Skolskog
kurikuluma i GPP-a)

- poslovi pripreme nove k. godine

- administracija e-Dnevnika

ravnateljica,
ucitelji razredne
i predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji

12

38

102

UKUPNO:

912
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5.3.PLAN RADA STRUCNE SURADNICE KNJIZNICARKE

REDNI PLANIRANO VRIJEME BROJ
BROJ SADRZAJ RADA REALIZACIJE SATI
1. STRUCNO KNJIZNICNO CNO POSLOVANJE I INFORMACIJSKA RUJAN-KOLOVOZ 165
DJELATNOST
1.1. | IZRADA GODISNJEG PLANA | PROGRAMA RADA RUJAN
1.2. | ORGANIZACIJA 1 VOPENJE RADA U KNJIZNICI I BIBLIOTECNO
POSLOVANJE
1.2.1. | Nabava knjizne i neknjizne grade
1.2.2. | Izgradnja fonda, Inventarizacija, klasifikacija, tehnic¢ka priprema za posudbu,
posudba grade
1.3. | IZRADA POPISA KORISNIKA KNJIZNICE
1.4. | 1IZRADA POPISA LEKTIRE RUJAN
1.5. | PRACENJE I EVIDENCIJA KORISTENJA KNJIZNICE
1.6. | PRACENJE IZDAVACKE DJELATNOSTI
1.7. | ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
1.8. | MJESECNO PLANIRANJE
2. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA RUJAN-LIPANJ 470
2.1. | PLANIRANJE I PROVODENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA S
UCENICIMA (razvoj informacijske pismenosti) *
2.2. | ORGANIZACIJA NASTAVNIH SATI U KNJIZNICI (prema prostornim
mogucénostima)
2.3. | UPOZNAVNJE UCENIKA S KNJIZNICOM I KNJIZNICNOM
GRADOM
2.4. | RAZVIJANJE NAVIKA CITANJA I POSJECIVANJA KNJIZNICE
2.5. | POMOC I USMJERAVANJE PRI IZBORU KNJIGA I OSTALE GRADE
2.6. UPU(’:IyANJE UCENIKA U METODE RADA NA ISTRAZIVACKIM
ZADACAMA (upotreba leksikona, enciklopedija, rije¢nika,...)
2.7. | POMAGANJE UCENICIMA U PRIPREMI I IZRADI REFERATA ILI
ZADANIH TEMA
2.8. IZVJ]@SCIVANJE 0O NOVOPRIDOSLOJ GRAPI U SKOLSKOJ
KNJIZNICI
3. SURADNJA S UCITELJIMA I RAVNATELJEM RUJAN-LIPANJ 161
3.1. IZVJESQIVANJE 0 NOVOIZASLOJ I NOVOPRIDOSLOJ KNJIZNOJ 1
NEKNJIZMOJ GRADI
3.2. | SURADNJA UNABAVI GRADE
33. | SUDJELOVANJE U ORGANIZIRANJU | PROVEDBI KULTURNIH
PRIREDBI U SKOLI
3.4. | SURADNJA S UCITELJIMA U ORGANIZIRANJU I PROVEDBI
AKTIVNOSTI S UCENICIMA
3.5. | SUDJELOVANJE U RADU UV, RV PNiRN I VIJECA RODITELJA
4. STRUCNO USAVRSAVANJE RUJAN-KOLOVOZ 35
4.1. | IZRADA PLANA PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA * RUJAN
4.2. | SURADNJA S KNJIZNICOM I CITAONICOM "FRAN GALOVIC", KC
SUDJELOVANJE NA STRUCNIM AKTIVIMA, SEMINARIMA,
4.3. | RADIONICAMA
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4.4.

SUDJELOVANJE NA STRUCNOM USAVRSAVANJU UNUTAR
USTANOVE

4.5.

PRACENJE I CITANJE STRUCNE LITERATURE

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

RUJAN-LIPANJ

81

5.1. | OBILJEZAVANJE PRIGODNIH DATUMA I IZRADA TEMATSKIH

PANOA VEZANIH UZ KNJIZNICU, DOGADPANJA I OBLJETNICE

KNJIZEVNIKA
5.2. | OBILJEZAVANJE MJESECA HRVATSKE KNJIGE (15.10.-15.11.) LISTOPAD/STUDENI
5.3. | SUDJELOVANJE U ORGANIZIRANJU I PROVEDBI KNJIZEVNIH

SUSRETA, PREDSTAVLJANJA KNJIGA, KVIZOVA I SL. (prema

mogucnostima)
UKUPNO

912
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5.4. PLAN RADA TAJNISTVA

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACHE

1.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
Izrada normativnih akata

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem
struénih seminara i literature

Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica
Skolskog odbora

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih
propisa

210

Prema potrebi

2.

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

Objava natjeCaja

Prikupljanje molbi

Obavjescivanje kandidata po natjeCaju
Vodenje personalne dokumentacije
Evidentiranje primljenih radnika

Prijava i odjava HZZO i HZMO

Izrada Odluka 1rasporeda godiSnjeg odmora
radnika

Mati¢na evidencija radnika-sredivanje maticne
knjige radnika i personalnih dosjea, Registar
zaposlenih u javnim ustanovama

Vodenje sanitarnih knjizica

243

svakodnevno

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA
ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA
POMOCNO-TEHNICKIM POSLOVIMA
Provodenje kontrole nad radom radnika
Organiziranje 1 odrzavanje sastanaka
Vodenje brige o radnoj odjeci i obuci

Prema potrebi
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OSTALI POSLOVI 184 svakodnevno

e Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, u¢enici) te prema potrebi

e Vodenje i izrada raznih statistickih podataka

e Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i
sitnog inventara

e organizacija pomo¢no tehnickih poslova za
vrijeme Skolskih praznika

e poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima

e suradnja s drugim Skolama i ustanovama

pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita

(zakoni)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

blagajnicki poslovi

poslovi prikupljanja podataka za prehranu

suradnja s dobavljac¢ima

javna nabava

4 ADMINISTRATIVNI POSLOVI 209 svakodnevno, prema potrebi

e primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema
poste

e vodenje urudzbenog zapisnika

e sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi,
odgovora

¢ izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uc¢enicima i
radnicima Skole

e izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata
svjedodzbi biviim udenicima Skole

e vodenje police osiguranja ucenika

e vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika tekuci
poslovi

e izdavanje putnih naloga

e poslovi telefonske sekretarice

5 RAD U SKOLSKOM ODBORU 25 po potrebi
e Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim
povjerenikom i predsjednikom Skolskog odbora
e Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje
zapisnika

7. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA tijekom godine u skladu sa
¢ Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima vaze¢im zakonskim
Skolske kuhinje propisima
e Nadzor nad provedbom HACCP sustavom
e Ostali poslovi

‘l\)
[

UKUPNO: 91

[op}
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5.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

ZADACI VRIJEME BROJ SATI
Obracun i isplata osobnih dohodaka Tijekom godine 115
Evidencija kredita djelatnika skole Tijekom godine 10
Knjizenje osobnih dohodaka i kredita Tijekom godine 31
Vodenje poreznih kartica Tijekom godine 25
Vodenje blagajne Tijekom godine 56
Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja djelatnika Tijekom godine 10
Kontrola ulaznih racuna dobavljaca, knjiZenje i placanje Tijekom godine 100
Kontiranje i knjizenje izvoda banke Tijekom godine 90
Izrada izvje$taja materijalnih troskova Tijekom godine 45
Izrada statistiCkih izvjestaja Tijekom godine 24
Izrada planova Tijekom godine 2
Izrada tromjesecnog, polugodisnjeg i godiSnjeg obracuna Tijekom godine 50
Izrada Zavr$nog raCuna Tijekom godine 110
Pracenje, analiza i provodenje zakonskih propisa Tijekom godine 16
Rad u vezi skolske kuhinje: pisanje uplatnica, obracun uplata, Tijekom godine 156
knjizenje

Suradnja s u¢enicima i roditeljima u svezi prehrane, sa Tijekom godine 56
djelatnicima Skole, s MZOS, Osnivacem, lokalnom upravom,

Finom, bankama, Zavodom za statistiku, HZMO i zdravstvo,

dobavlja¢ima i dr.

UKUPNO: 896
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5.6.PLAN RADA TEHNICKOG OSOBLJA

5.6.1. Plan rada domara

ZADACI VRIJEME BROJ
SATI

OdrZavanje sistema zagrijavanja objekta Tijekom godine | 90
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, izmjena Tijekom godine | 85
brava,
Popravak podova, lijepljenje ploCica, popravak zbuke, krovista Tijekom godine | 20
Odrzavanje elektro instalacija Tijekom godine | 40
Dostava namirnica za $kolsku kuhinju,nabava i dostava materijala za Tijekom godine | 30
odrzavanje
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih instalacija | Tijekom godine | 40
kao: mijesalica za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonike,Skoljki i dasaka po
sanitarnim ¢vorovima
Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena Tijekom godine | 20
dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na sportskom igraliStu
Obrezivanje Zivice, ko$nja trave, CiS€enje snijega, odrZzavanje voénjaka Tijekom godine | 526*
Odrzavanje i rukovanje Skolskim sklonistima Tijekom godine | 57
Izrada novog inventara, deZurstvo
UKUPNO: 908

*Qbrezivanje zivice, kosnja trave, odrzavanje voénjaka i ¢iS¢enje snijega zahtijevaju ovoliki

broj sati rada domara jer ukupna je povrsSina Skolskih vo¢njaka 1 dvoriSta 16 398 m2, Sto

iziskuje i puno viSe sati od pola radnog vremena. Domar $kole konstantno trosi svoje vlastito

vrijeme da bi okoli§ bio ureden.
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5.6.2. Plan rada kuharica

-U MATICNOJ SKOLI (1 kuharica na puno radno vrijeme)

ZADACI VRIJEME BROJ SATI

Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudzbi namirnica i primanje namirnica | Tijekom 120
godine

Vodenje evidencije 0 namirnicama Tijekom 998
godine

Vodenje brige o broju korisnika usluga skolske kuhinje Tijekom 106
godine

Kuhanje obroka ili Tijekom

pripremanje mlije¢nog obroka godine 906

Pranje suda, stolnjaka, kuhinjskih krpa, radne odjece, Tijekom 990

peglanje godine

Ci$¢enje namjestaja,podova,3kolske kuhinje,garderobe i Tijekom 212

sanitarnog ¢vora godine

UKUPNO: 1792

-U PODRUCNOJ SKOLI (1 kuharica na pola radnog vremena)
ZADACI VRIJEME BROJ SATI

Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudzbi namirnica i primanje namirnica | Tijekom 110
godine

Vodenje evidencije o namirnicama Tijekom 110
godine

Vodenje brige o broju korisnika usluga Skolske kuhinje Tijekom 59
godine

Kuhanje obroka ili Tijekom

pripremanje mlije¢nog obroka godine 450

Pranje suda, stolnjaka, kuhinjskih krpa, radne odjece, Tijekom 110

peglanje godine

Ci$¢enje namjestaja,podova,ikolske kuhinje Tijekom 76
godine

UKUPNO: 908

49




5.6.3. Plan rada spremacica

-U MATICNOJ SKOLI (1 spremacica na puno radno vrijeme)

POSLOVI VRIJEME BROJ
SATI
Cis¢enje ucionica, ostalih prostora, namjestaja, vrata prozora, Tijekom 652
zidova, pranje zavjesa godine
Cis¢enje hodnika i podova u u¢ionicama Tijekom 446
godine
Pranje sanitarnih ¢vorova Tijekom 246
godine
Cis¢enje okolia skole Tijekom 338
godine
Poslovi dostave Tijekom 102
godine
UKUPNO: 1784
-U PODRUCNOJ SKOLI (1 spremacica na pola radnog vremena)
POSLOVI VRIJEME BROJ
SATI
Ci$¢enje ucionica, ostalih prostora, namjestaja, vrata prozora, Tijekom 334
zidova, pranje zavjesa godine
Ci$¢enje hodnika i podova u u¢ionicama Tijekom 228
godine
Pranje sanitarnih ¢vorova Tijekom 122
godine
Ci$¢enje okolisa $kole Tijekom 170
godine
Poslovi dostave Tijekom 54
godine
UKUPNO: 908
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5.7. PLAN RADA SKOLSKOG LIJECNIKA

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH MJERA ZA
IVJ(VJENIKE OSNOVNIH SKOLA U KOPRIVNICKO-KRIZEVACKOJ ZUPANIJI U
SKOLSKOJ GODINI 2015. /2016.

| POLUGODISTE

1. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU
OBVEZNOG CIJEPLJENJA
| razred osnovne Skole: POLIO (IPV)
Vlrazred osnovne Skole: HEPATITISB - 1.i2. doza s
razmakom od mjesec dana
VIII_razred osnovne $kole: DI - TE pro adultis (Td) +
POLIO (IPV)
2. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Od 8k.g.2016./2017. cjepivo protiv HPV je dosptupno i
besplatno za sve ucenike i u€enice osmih razreda osnovne
Skole. Preporuka je Ministarstva zdravlja i HZJZ da se cijepe
sve djevojCice i djeCaci u osmom razredu, ali cjepivo nije
obavezno.
3. PREGLEDI VEZANI Uz ZDRAVSTVENU | TJELESNU
KULTURU | SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za
nastavu tjelesne i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg
prilagodenog programa
b) Pregledi u€enika prije Skolskih sportskih natjecanja

4. SISTEMATSKI PREGLEDI
VIl razred osnovne Skole
V razred osnovne Skole

5. SCREENINZI
A ) Pregled vida i vid na boje, TV i TT za u€enike lll razreda
B ) Pregled kralje$nice, stopala,TT i TV za uCenike VI
razreda

6. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva
zdravlja i Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta za

tekucu Skolsku godinu

7.POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG
STANJA UCENIKA | ;
ODREDIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

8. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji

9. SAVJETOVALISNI RAD
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Il POLUGODISTE

1.SISTEMATSKI PREGLEDI
a) Vrazred osnovne Skole
b) VIl razred osnovne Skole
c) prije upisa u | razred osnovne Skole

2. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU
OBVEZNOG CIJEPLJENJA
a ) Vl razred osnovne $Skole: Hepatitis B - 3. doza
b) prije upisa u | razred osnovne Skole: OSPICE —
ZAUSNJACI - RUBEOLA
3. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Od 8k.g.2016./2017. cjepivo protiv HPV je dosptupno i
besplatno za sve ucenike i u€enice osmih razreda osnovne
Skole. Preporuka je Ministarstva zdravlja i HZJZ da se cijepe
sve djevojCice i djeCaci u osmom razredu, ali cjepivo nije
obavezno.

4. KONTROLNI PREGLEDI
Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi.

5. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva
zdravlja i Ministarstva
znanosti, obrazovanja i $porta za tekucéu Skolsku godinu

6. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU | TJELESNU
KULTURU | SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika
za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture te odredivanje
odgovarajuceg prilagodenog programa
b) Pregledi uenika prije Skolskih sportskih natjecanja

7. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOQ STANJA
UCENIKA | ODREDIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

7. NAMJENSKI| PREGLED
Na zahtjev i prema situaciji

8. SAVJETOVALISNI RAD

NADLEZNI SKOLSKI LIJECNIK:
Sunéana Jankovié, dr.med.
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6.PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I
STRUCNIH TIJELA

6.1.PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

SADRZAJ RADA VRIJEME

Donositi opée akte Skole

Donijeti Godi$nji plan i program rada na prijedlog ravnateljice i uz misljenje

Vijeca roditelja te nadzirati njegovo izvrSavanje

Donijeti Skolski kurikulum na prijedlog Ugiteljskog vijeéa i ravnateljice i uz

misljenje Vije€a roditelja te nadzirati njegovo izvrSavanje

Donijeti financijski plan, polugodiSnji 1 godiSnji obraCun na prijedlog

ravnateljice

Davati Zupanijskoj skupstini, Zupanvu 1 ravnateljici prijedloge 1 miSljenja o

pitanjima vaZnim za rad 1 sigurnost u Skoli

Predlagati Zupanijskoj skupstini donosenje odluke o promjeni ili prosirenju

djelatnosti kao donositi druge odluke vezane uz osnivacka prava iz njihove

nadleznosti

Davati ravnateljici prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i prestankom

radnog odnosa u Skoli

Odlucivati o upucivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti

Odlucivati o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

Odlucivati o zalbama protiv rjeSenja Skolskih tijela donesenih na osnovi javnih Tokom

ovlasti, osim kada je zakonom ili podzakonskim aktom odredeno drukcije ‘Kolsk
Skolske

Odlucivati o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom, zakonom 1 godine

podzakonskim propisima

Odlu¢ivati samostalno o stjecanju pokretne imovine te investicijskim radovima
¢ija je vrijednost vec¢a od 20.000,00 kuna

Odlucivati o otudenju pokretnina u vrijednosti ve¢oj od 10.000,00 kn

Odlucivati o otudenju, o stjecanju i1 opterecivanju nekretnina bez obzira na
vrijednost uz suglasnost Zupanijske skupstine

Birati i razrjeSavati predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

Predlagati Zupanijskoj skupstini donosenje odluke o promjeni naziva i sjedista
Skole

Predlagati Zupanijskoj skupstini donosenje odluke o statusnim promjenama
Predlagati ravnateljici mjere poslovne politike Skole

Razmatrati rezultate obrazovnog rada

Razmatrati predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

Obavljati druge poslove odredene propisima, Statutom i drugim opéim aktima
Skole.
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6.2.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Analiza uspjeha na kraju protekle sk. godine Ucitelji, ravnateljica
K Organizacija popravnih ispita RV
@) Utvrdivanje broja izvrSitelja odgojno- Ravnateljica, UV
L obrazovnim i drugim poslovima u osnovnoj
skoli
o) Ravnateljica, UV
Raspored odjela, predmeta, razredniStva 1dr. o J .
v Pocetak nastave 1 kalendar Skole u 2016./2017. Utitelyi, ravnateljica
@) :
Organizacija rada Skolske knjiznice
Z UV, ravnateljica
Ravnateljica, knjizni¢ar
Naputci Min. znan., obraz. i sporta i informacije | Svi zaposlenici
na pocetku Skolske godine
Izrada prijedloga programa izborne nastave Coo i
. ’ lji, R
INA, DOP i DOD Ucitel, RV
R Izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole, o
U Kurikuluma i Godi§njeg plana i programa UV, tajnik
! gradanskog odgoja Ugitelji, razrednici
A DonoSenje plana izvanucioni¢ke nastave.
N Kotns‘tc)ij:uiranje Vijeca roditelja 1 sjednice po Vijeée roditelja
otrenl
P ) . ) Ravnateljica, UV , RV
Izbor ucenika u Vijece ucenika
Rad razrednih vije¢a
Razmatranje i prihvaéanje Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada skole
Razrednici, uditelji,
L “Dan kruha” vjeroucitelj i teh. osoblje
! “SVIETSKI DAN UCITELIA® i ,DAN | YV:ravnateljica
S NEOVISNOSTI RH-¢e* Sindikat
T “SVJETSKI DAN STEDNIJE”, Solidarnost na | Predstavnik Crvenog kriza,
djelu — akcija Crvenog kriza razrednici
© - vodenje brige o prehrani u¢enika u $k. kuhinji, | UV
P prijedlozi UV za oslobadanje od pla¢anja
A socijalno ugrozenih ucenika
D
S
T Analiza rada na ostvarivanju estetskog uredenja | Ravnateljica, ucitelj lik.
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U Skole 1 okolisa kulture i UV
D Suradnja s roditeljima i starateljima Ucitelji RN i PN
E Radni sastanci i aktivi
N
I
P
R Suradnja s medicinskim centrom, zubnom Razrednici
o ambulantom, s centrom za socijalnu skrb
S Roditeljski sastanci Razrednici
I Analiza ostvarivanja godlsnjeg plana i programa Razrednici, ravnateljica
rada u 1. obrazovnom razdoblju
N L g o : RV, razrednici i predmetni
Sjednice razrednih vije¢a — utvrdivanje uspjeha . P
- . . nastavnici
A ucenika u ucenju 1 vladanju
C
S
I Sredivanje zbirki 1 kabineta popisom nastavnih
j pomagala i sredstava Ugitelji, Slanovi
E Pomoc¢ ucenicima sa slabijim rezultatima na povjerenstva, razrednici
) kraju 1. odgojno-obrazovnog razdoblja
C
A
NJ
\ Profesionalno informiranje i usmjeravanje Razrednici, stru¢ne sluzbe
E ucenika, razgovor s ucenicima, predavanja, Zavoda za zaposljavanje
osjet strucne sluzbe Zavoda za zaposljavanje
LJ PR . . ’ J : - pedagog
A Kulturno-'z.abavnl zivot ucenlka' u skqh - Razrednici, predmetni
organizacija sportskih i kulturnih aktivnosti oo s
5 ucitelji
C Skolska natjecanja, Opc¢inska natjecanja i
A Zupanijska natjecanja

Organizacija Skolskog maskembala

Voditelji grupa INA
8.razred i razrednica
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o

Z Roditeljski sastanci Razrednici
U Analiza rada s naprednim i darovitim uc¢enicima | Predmetni ucitelji
J Natjecanja Pedagog
A Skola plivanja Razrednica 3.razreda
K Svi uditelji
T Organizacija akcije ¢iS¢enja okoliSa Skole i Razrednici
R skolskih vrtova, sakupljanje papira
A Uskrs Predmetni ucitelji
v Dan planeta Zemlje
2 eni Clanovi komisije
A No¢ knjige J
NJ Priprema rada komisije za upis u 1. razred za $k.
god. 2017./2018.
S
Organizacija izleta, Skola u prirodi Razredni uditelji
I Roditeljski sastanci Razrednici i pedagog
B Pomo¢ ucenicima sa slabijim uspjehom Ucitelji predmetne nastave
A Upis djece u 1.r. 2017./2018. Clanovi komisije
NJ Predavanje o Upisima u srednje $kole za u¢enike | Razrednica i ravnateljica
i roditelje 8.razreda
Analiza rezultata u ostvarivanju cjelokupnog Ravnateljica
Godisnjeg plana i programa rada Razrednici
L Anahzg reahzgvcue drustveno-korisnog rada na Razrednici, predmetni
uredenju okoliSa Wi 1irx .
I . ‘ ucitelji, ¢lanovi RV
Zavr§ne Skolske svecanosti u Pelekovcu 1 Utitelji RN
P Imbriovcu
Razrednici
A Oprostaj od u€enika 8.r. 3 o
NJ Podjela ucenickih svjedodzbi, nagrada i pohvala Ravnateljica, tajnik

Razrednici — unos ocjena u e-maticu MZOS-a

ViSednevna ekskurzija 7.r.

razrednici

Razrednik i pratitelj/ica
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6.3.PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

5 ] VRIJEME
SADRZAJ RADA IZVRSITELJI REALIZACIJE
Formiranje razrednih odjela- raspodjela novih uéenika strucni suradnici | Tijekom sk. god.
razrednici
Izrada godi$njeg operativnog plana rada ucitelji Rujan
Predlaganje plana i organizacija ucenickih izleta i razrednici Rujan.
ekskurzija ravnatelj
Stalni uvid 1 pracenje rezultata rada uc¢enika te sustavno stru¢ni suradnici | Tijekom sk. god.
pruzanje potrebne pomoc¢i ucenicima ucitelji
Primjena ped. mjera strucni suradnici | Tijekom sk. god.
ucitelji
ravnatelj
Suradnja s roditeljima 1 starateljima ucenika ucitelji Tijekom sk. god.
stru¢ni suradnici
ravnatelj
Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika struéni suradnici | Tijekom sk. god.
razrednici
ravnatelj
Upoznavanje uvjeta zivota i rada ucenika i prijedlog mjera | stru¢ni suradnici | Tijekom sk. god.
za njegovo poboljSanje razrednik
Organizacija izvannastavnih aktivnosti, izborne, dopunske i | stru¢ni suradnici | Rujan.
dodatne nastave ucitelji
Briga i koordinacija rada s izvanskolskim organizacijama u | razrednik Tijekom 8k. god.
kojima su ukljuceni ucenici odjela
Koordinacija rada svih ulitelja razrednici Tijekom 8k. god.
Analiza izvje$¢a razrednika $to ga podnosi Uciteljskom razrednici Tijekom $k. god.
vijecu
Plan popravnih, predmetnih i razrednih ispita ravnatelj Tijekom 8k. god.
stru¢ni suradnici
ucitelji
Analiza uspjeha ucenika ravnatelj Tijekom 8k. god.

stru¢ni suradnici
ucitelji
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6.4.PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
R Formiranje Vijeca roditelja Razrednici, pedagoginja i
U Prezentiranje Godi$njeg plana i programa rada ravnateljica
3 Skole 1 problema s organizacijom nastave za $k.g. | VR
2016./2017.
A Prezentiranje Skolskog kurikuluma za $k.g. VR
N 2016./2017.

L Razmatranje problematike vezane uz uéenike, Ravnateljica, ucitelji,
I ucitelje 1 roditelje stru¢ni suradnici, tajnik
S Obiljezavanje Dana kruha - dogovor Razrednici
T Upoznavanje roditelja s problematikom vezanom | Ravnateljica, roditelji i
uz Skolu, programe, realizaciju, materijalne ¢lanovi VR
O osnove rada
P
A
D
STUDENI | Upoznavanje s radom $kolske kuhinje Pedagoginja, roditelji,
Priprema za svecanosti povodom Bozi¢a razrednici
PROSINAC
Suradnja s Op¢inom Pelekovec, s drugim
oD organizacijama, roditeljima u cilju bolje
organizacije 1 potpunijeg ostvarenja Godi$njeg
RUJNA | plana rada §kole Ravnateljica, tajnica,
: N . . | roditelji
DO RjeSavanje pitanja poboljSanja uvjeta rada u skoli J
LIPNJA

1 pomo¢ u rjeSavanju socijalnih problema

Ukljuc¢ivanje Vijeca roditelja u sportske
aktivnosti i Dan Skole
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6.5.PLAN RADA VIJECA UCENIKA

R.BR. AKTIVNOSTI IZVRSITELJI PLANIRANO REALIZIRANO

1. - odabir predstavnika Vijeca ucenika po - razrednici Rujan
razrednim odjelima - ucenici

2. - konstituirajuca sjednica Vijeca uéenika - ravnateljica Rujan
- upoznavanje Vijeca ucenika s ovlastima - ¢lanovi Vijeca
- predlaganje aktivnosti - pedagoginja
- upoznavanje s Kuénim redom skole
- upoznavanje s elementima i kriterijima
vrednovanja po predmetima i vladanja
- sudjelovanje ¢lanova Vijec¢a u izradi
Skolskog preventivnog programa

3. - upoznavanje sa Skolskim kurikulumom - ravnateljica Listopad
- upoznavanje s Godisnjim planom i - ¢lanovi Vijeca
programom rada $kole (izdvojeni dio) - pedagoginja

4. - Sudjelovanje u organizaciji proslave Dana - ¢lanovi Vijeca Listopad
kruha - uciteljica likovne

kulture
- pedagoginja

5. - analiza uspjeha na polugodistu - ¢lanovi Vijeca Prosinac
- pedagoginja

6. - sudjelovanje u obiljezavanju znaéajnih - ¢lanovi Vijeca Tokom godine,
datuma, organiziranju gostovanja prema potrebi

7. - sudjelovanje u izboru najsvestranijeg - ravnateljica Ozujak
ucenika godine povodom obiljezavanja Dana | - ¢lanovi Vijeca
darovitih u¢enika - pedagoginja

8. - sudjelovanje u odabiru najmaske uz - ¢lanovi Vijeca Veljaca
inegrirani dan Fasnik - ucitelji

- pedagoginja

9. - pomaganje ucenicima u izvr§avanju - ¢lanovi Vijeca Tokom godine,
Skolskih i izvan§kolskih aktivnosti (odsutni prema potrebi
ucenici, slabiji ucenici)

10. - izvjeStavanje o zapaZenim - ¢lanovi Vijeca Tokom godine,
problemima/nepoZeljnim ponasanjima u prema potrebi
razrednom odjelu

11. - sudjelovanje na Zupanijskim sastancima - predsjednik / Tokom godine
Vijeca ucenika zamjenik Vijeca

ucenika

12. - sudjelovanje na zavrs$noj sjednici - ¢lanovi Vijeca Lipanj
Utiteljskog vijeca - pedagoginja

13. - analiza rada Vijeéa u€enika - ¢lanovi Vijeca Lipanj

(planirano/ostvareno)

- pedagoginja
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plan i program permanentnog usavrsavanja za $kolsku godinu 2016./2017.

7.1.STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI
Kolektivni oblici stru¢nog usavrsavanja u $koli ¢e se odvijati na sjednicama

7.PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I

USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje obuhvaca tri osnovna oblika rada:

1. Individualno permanentno usavrSavanje

2. Interno kolektivno usavrSavanje
3. Eksterno kolektivno usavrSavanje izvan Skole

Za svakog ucitelja u okviru godiSnjeg zaduzenja a u okviru ostalih poslova
planirano je 70 sati za stru¢no usavrSavanje. UsavrSavanje ¢e se provoditi putem
struénih aktiva, seminara, savjetovanja, konzultacija i predavanja.Svaki je ucitelj
duzan voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni

Uciteljskih vijeca i kroz rad Aktiva razredne i predmetne nastave.

Redni Tema Izvrsitel] Vrijeme Broj
broj ostvarivanja sati
1. E — dnevnici - edukacija | svi ucitelji, Miljenko 1.9.2016. 3

Vukovi¢
2. Proucavanje pravilnika svi ucitelji 2.9.2016. 2
3. | Erasmus + K1 profesori gimnazije listopad 1
4. Informati¢ka radionica Miljenko Vukovié listopad 2
5. Digitalne baze zvucnih Dijana Pleadin,
knjiga Hrvatske knjizniCarka listopad 1
knjiznice za slijepe
Pravopis Vanja Raleti¢ travan; 1
7. | Pruzanje prve pomogi Marija Harambas$a svibanj 1
ucenicima
8. | Prema odabiru ucitelja Dinka Jurici¢ tijekom godine 1
9. | Prema odabiru udcitelja Matilda Buni¢ tijekom godine 1
10. | Aktualne teme sa Ucitelji predmetne tijekom godine 7
Zupanijskih stru¢nih nastave
aktiva
UKUPNO 20
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7.2. STRUCNO USAVRSAVANJE I1ZVAN SKOLE
Kolektivni oblici struénog usavriavanja izvan $kole odvijat ée se kroz Zupanijska
stru¢na vije€a 1u organizaciji Agencije za odgoj 1 obrazovanje te MZOS-a, a
prema terminima objavljenim Katalozima stru¢nih skupova.
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8.PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U
FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1.PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Vrijeme Naziv aktivnosti Nacin obiljezavanja Broj Nositelji aktivnosti
ucenika
05. 09. Prvi skolski dan prigodan program za ucenike | 8 ucenika Ucenici od 2.do 4.r.
2016. 1. razreda i podjela 1.razreda Uciteljice RN
sigurnosnih “krijesnica”
RUJAN Medunarodni dan | Satovi HJ 1 uredivanje panoa 40 Uciteljica HJ,

pismenosti (8.9.) ispred knjiznice knjizniCarka

Hrvatski Natjecanje u amterskoj 76 Razrednici, ucitelj TZK,

olimpijski dan radogoniometriji s Udrugom Udruga osoba s

(10.9) slijepih, radionica ,,Trica iz invaliditetom ,,Bolje
kolica*® s osobama s sutra“
invaliditetom u sklopu Udruga slijepih
projekta ,,Inkluzija nije
iluzija*

Prometni odgoj Predavanja i radionice za 4 ucenika 1.r | HAK, Policijska postaja
ucenike 1.r. Koprivnica

Rodendan

Mihovila Pavleka | Izrada panoa, ¢itanje Svi u€enici Razrednici i uciteljice

Miskine (24.9.) Miskininih pjesama (23.9.) (85) hrvatskog jezika

LISTOPAD | Svjetski dan 7.10.- stru¢no usavrsavanje Svi ucenici i Sindikat, svi u€itelji i
ucitelja (5.10.) ucitelja i djelatnika Skole djelatnici djelatnici Skole, svi

samostalni istrazivacki rad
ucenika

ucenici

Integrirani dan:
Dan kruha i Dan
jabuka (12.10.)

Radionice izrade kruha i
Krusnih proizvoda, jela od
jabuka

85

Svi ucitelji 1 u€enici

Dan neovisnosti
(8.10.)

Drzavni blagdan
Predavanja u razrednim
odjeljenjima (obiljeziti 4.10)

Svi uéenici

Uciteljica povijesti |
uciteljice RN

Svjetski dan poSte | Posjet posti, pisanje pisama 13 Uciteljica 1.-2.r.
(10.10)) vr§njacima
Dan bijelog Stapa | Radionica s u¢enicima 8 Tiflopedagoginja i
(15.10)) (14.10)) razrednica 3.razreda
Dan kravate Izrada panoa, Akcija 85 Svi ucitelji
(16.10) »Kravata mi je oko vrata* —

obiljeziti 18.10.
Susret s Susret s Pavlom Pavli¢i¢em 45 Uciteljica HJ,
knjizevnikom za uc.5.-8.r1. knjizniCarka, Bibliobus
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(18.10.)

Mjesec knjige

U redovitoj nastavi, posjete
knjiznici, susret s novinarima,
sudjelovanje na Galovi¢evoj
jeseni

Svi ucenici

Uciteljice RN, razrednici

coen e

Akcija Sakupljanje dobara za Ucenici visih | Gradsko drusvo Crvenog
“Solidarnost na humanitarne svrhe razreda (45) | kriza Koprivnica,
djelu” razrednici
STUDENI | Dan spomena na Drzavni blagdan
mrtve (1.11.)
Knjizevna vecer Knjizevna vecer posvecena 76 Uciteljica HJ, DHK
(oko 4.11)) Paji Kanizaju
Dan sjec¢anja na Izlozba, pismeni radovi na Svi ucenici Uciteljice RN i ucitelji
Vukovar (18.11.) | satu hrvatskog jezika I hrvatskog j. i povijesti
povijesti, prezentacija
Mijesec borbe pano-likovni i pisani radovi 76 Pedagoginja
protiv ovisnosti ucenika,
(pusenje,alkohol 1 | pedagoske radionice
droga)
PROSINAC | Medunarodni dan | Pano, posjecivanje starackih 10 Vjeroucitel;
volontera (5.12.) domacinstava u suradnji s
gerontodomacicom
Blagdan sv. Druzenje sa sv. Nikolom — 41 Uciteljice RN
Nikole (5.12.) ucenici RN
Bozi¢ i Nova Prigodan program u Svi u€enici Razrednici, ucitelji
godina Imbriovcu u skoli ili Domu
kulture (21.12.) i u Pelekovcu
u Domu kulture (22.12.),
izloZba radova ucenicke
zadruge
“Zajedno za Sudjelovanje u¢enika nase 15 ucenika Razrednici i ucitelji
Bozi¢ i u novoj Skole u zajednickom RN I PN
godini‘ programu Udruga i ustanova
Opc¢ine Pelekovec
SIJECANJ | Klizanje na Sat razrednika Svi u¢enici razrednici
gradskom
klizalistu u
Koprivnici
Sjecanje na zrtve | U redovitoj nastavi 45 (PN) Ucitelj povijesti
holokausta (27.1.)
VELJACA | Svjetski dan Posjet starima i nemoénima — | 10 Vjeroucitelj
bolesnika (11.2.) mali volonteri
Svjetski dan radija | Novinari u gostima — 30 Uciteljica HJ
(13.2) druzenje i radionica
Valentinovo Valentinovo na novi nacin - 85 knjiznicarka
(14.2)) radionica
Dan ruZzicastih Nosenje ruzicastih majica, 85 Svi u¢itelji, pedagoginja

majica (22.2.)

pano

Fasnik (28.2.)

Skolski maskenbal

Svi ucenici

Ucgenici 8.r.i razrednik
8.1. te svi ucitelji
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OZUJAK | Dan matematike Matematicke radionice 45 Uciteljica matematike 1
(6.3.) ostali ucitelji
Medunarodni dan | U redovitoj nastavi 85 Svi uditelji
Zena (8.3.)

Dani hrvatskog Skolski natje¢aj — naljepsi 76 Utiteljica HJ,
jezika (11.3.-17.3.) | rukopis knjiznicarka
Dan darovitih Izbor najsvestranijeg ucenika, | 76 Svi ucitelji
(21.3) program ucenika RN
Dan voda (22.3.) | Terenska nastava/ integrirani | 85 Svi ucitelji
dan: Susret s LU ,,Lisica‘“
TRAVANJ | Svjetski dan Roma | Prezentacija, radionica, 85 Ucitelji RN, uciteljice
(8.4.) uredenje panoa (5.4.) HJ, knjiznicarka,
razrednici
Vuzmena koSarica | Izlozba: tradicionalne 20 Uz ,Mak*
(8.4.) pisanice
Svjetski dan Predavanje skolskog lije¢nika | 76 Uciteljica biologije
zdravlja (7.4.) ili lije¢nika opc¢e medicine
Dan planete Ekoloske akcije, Zelena 45 Ekoloska skupina i RN
zemlje (22.4.) Cistka
No¢ knjige (23.4.) | Kvizovi, igre, ¢itanje, pano 50 knjiznicarka
(obiljeziti na datum prema
dogovoru)
SVIBANJ | Dansv. Susret s vatrogascima 44 Utiteljice RN MS i PS
Florijana(4.5.)
Medunarodni dan | Pano, radionica pruzanja prve | 76 Uciteljica povijesti
Crvenog kriza pomoci
(8.5.)
Dan obitelji u 60
Skoli (12.5.) Aktivnost ,,S roditeljima na Ucitelji RN, svi
kavici, kratki program, igre razrednici, uciteljica HJ
Medunarodni dan | Izlozba, radionica, suradnjas | 30 Uz ,Mak“
ocCaranosti OS A.N.Gostovinski
biljkama (18.5.) Koprivnica
Klecanje u Zupi Prisustvovanje sv.misi 76 Vjerouditelj i u€itelji
belekovec (19.5.)
Svjetski dan U redovnoj nastavi 50 Uciteljice RN, razrednici
kulturne
raznolikosti (20.5.)
Svjetski dan sporta | Sportsko-rekreativno- 85 Svi uditelji
(25.5.) edukativna terenska nastava
na seoskom imanju u
Velikom Bukovcu
Galoviceva 1 Gostovanje s uc¢enicima u 6 Uciteljica 4.r.
Kanizajeva Peterancu na knjizevnoj
premalet (27.5.) radionici
LIPANJ | DAN SKOLE Dan otvorenih vrata, 85 Razrednici i ucitelji,
(9.6) prezentacija rada voditelji izvannastavnih

izvannastavnih aktivnosti,
prezentacija projekata i
promocija Skolskog lista,
izloZzba radova ucenicke

aktivnosti, voditelji
projekata, ravnateljica
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zadruge

kulture u Delekovcu

Svecana priredba u Domu

osmasima (16.6.)

oprostajna vecer

Ljetna sveanost u | Program u¢enika PS i Ucenici PS Razrednici, ucitelji
Imbriovcu (8.6.) zajedni¢ko druzenje Imbriovec

9)
Oprostaj s Program ucenika 8.r. i 12 Razrednik 8.razreda

8.2 ESTETSKO-EKOLOSKO UREDENJE ZIVOTNE SREDINE

Vrijeme Naziv aktivnosti Nacin Nositelji
realizacije aktivnosti
Tijekom $kolske godine | Tematski panoi Izrada panoa Voditelji
Vezani uz plan kulturne i na izvananstavnih
javne djelatnosti Skole izvannastvnim | aktivnosti i clanovi
aktivnostima i
radionicama
Tijekom $kolske godine | Odlaganje otpada po vrsti kontinuirano svi uéenici i

uciteljica biologije

Tijekom skolske godine

Uredenje unutrasnjeg
prostora Skole

kontinuirano

Clanovi skupina
Uradi sam, Mali
kreativci, Likovna
grupa -UZ ,Mak*“ i
voditelji

Listopad/ozujak

Sadnja ukrasnog cvijeca,
drveca i1 vocaka

Kroz rad
izvannastavnih
aktivnosti

Ucenici i voditelji
izvannastavnih
aktivnosti
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8.3.PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

SK.G.2016./2017.
TEMA AKTIVNOST RAZRED NOSITELJ SURADNICI PREDVIDEN
AKTIVNOSTI DAN/MJESEC
CIJEPLJENJA, ZDRAVSTVENI ODGOJ I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
Ospice, zau$njaci, rubeola cijepljenje Prije upisa u 1.r - 2. pol.
POLIO cijepljenje 1. - 1. pol.
HEPATITIS B u tri doze cijepljenje 6. Skolska lije¢nica (HZJZ) - 1. pol. (2 doze)
2. pol. (3. doza)
DI — TE pro adulatis + polio cijepljenje 8. Skolska lije¢nica - 1. pol.
Upoznavanje roditelja s radom Skolske razgovor Predskolarci Skolska lije¢nica - prilikom upisa u
medicine kod upisa u 1. razred osnovne skole 1r
Dan kruha i jabuka prigodna svecanost 1.-8. razrednici, uéitelji - rujan
Pubertet i higijenske navike predavanje 5. Skolska lije¢nica (HZJZ) Pedagoginja 2. pol
Mijesec borbe protiv ovisnosti radionice, pano 1.-8. razrednici, pedagoginja Centar za 15.11.-15.12.
izvanbolnicko
lijecenje
ovisnosti
(HZJ2)
Sigurnost na internetu radionice 5. pedagoginja - sijeCanj
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ZDRAV ZA ,,5“ (prevencija ovisnosti i radionice, 8. razrednici, pedagoginja HZJZ-Skolska | Tijekom godine
zlouporabe alkohola ) oredavanja medicina
Edukacija roditelja u svrhu prevencija raka predavanje za 7. Liga protiv raka, skolska - Prema dogovoru
vrata maternice i u¢enika o odgovornom roditelje i uéenike medicina
spolnom ponaSanju
Cijepljenje protiv HPV-a cijepljenje 7.1/ili 8. Liga protiv raka, Skolska - Prema dogovoru
medicina
Savjetovali$ni rad savjetovanje 1.-8. Skolska lije¢nica (HZJZ) - Prema potrebi
Pedagoske radionice za u¢enike na SR-u radionice 1.-8. razrednici, pedagoginja - Tijekom godine
Provodenje kurikuluma zdravstvenog odgoja radionice, 1.-8. razrednici, uéitelji, HZJ)Z Tijekom godine
predavanja pedagoginja
PREGLEDI
Prije upisa u 1. razred sistematski pregled - - 2. pol.
Pregled u 5. razredu sistematski pregled 5. - 1. pol.
Pregled u 8. razredu sistematski pregled 8. Skolska lijecnica (HZJZ) - 1. pol.
Za utvrdivanje zdravstvenog stanja i pregled 1.-8. - Prema potrebi
sposobnosti za nastavu TZK
Za odredivanje primjerenog oblika pregled 1.-8. Povjerenstvo Specijalisti Prema potrebi
obrazovanja izvan Skole
Pregled uc¢enika prije skolskih sportskih pregled 1.-8. Skolska lije¢nica - 2.pol.

natjecanja
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Pregled za Skolu plivanja pregled 3. Skolska lije¢nica (HZJZ) - 2. pol.
SCREENING
Poremecaj vida i vida na boje, TV i TT pregled 3. - 1. pol.
Pregled kraljeznice, stopala, TT i TV pregled 6. Skolska lije¢nica (HZJZ) - 1. pol
OSTALO

Organizacija prijevoza ucenika

organizacija

prijevoza

ravnateljica, pedagoginja

rujan, prema

potrebi

Akcija op¢inskih organizacija Crvenog kriza

(Solidarnost na djelu)

prikupljanje Ziveznih
namirnica za MS u
Pelekovcu i PS

Imbriovec

PCK, vjerouciteljica,
kuharice, ucitelji 1

pedagoginja

prema dogovoru

Akcija sakupljanja starog papira

sakupljanje starog

papira

SVI

voditelj eko grupe

Unija papir, KC

tijekom godine
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8.4 SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM _za ¥k. god. 2016./2017.

Skolska-i koordinator/-ica: ENA SULIMANEC, pedagoginja

Clanovi povjerenstva:
1. Marina Salajec, uciteljica prirode i biologije
2. Suncana Jankovi¢, Skolska lije¢nica
3. Marija Maderi¢, ¢lanica Vijeca roditelja
4. Lara Habrka, ¢lanica Vije¢a ucenika

PROCJENA STANJA | POTREBA: Sve vec¢a dostupnost sredstava ovisnosti, druStvenih mreza
te nezdrav nacin Zivota povecavaju i potrebu stalnog preventivnog djelovanja od najranije dobi
djeteta.

CILJEVI PROGRAMA: smanjenje pojava ovisnosti kod op¢e populacije ucenika, smanjenje
vr$njackog nasilja, unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje
aktivnog uklju¢ivanja njihovih roditelja i ucitelja u provedbu preventivnog programa.
AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

EVALUIRANI PROGRAMI

Tko je proveo Razr Broj uc. Voditelj, Planirani
. 5 5 5 g evaluaciju (rezultata | ed suradnici broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi il ucinka) wwsreta
Rezultati evaluacije
OTVORENI KISOBRAN HZJzZ 6. 8 pedagoginj | 5
a,
— prevencija ovisnosti, ucenje o stetnosti djelatnica
pusenja, alkohola i njihovu utjecaju na Zavoda za
zdravlje i odnose u obitelji, vjezbanje socijalnih javno
vjestina zdravstvo

Cetiri radionice za ucenike:
1. Upoznajmo se bolje
2. Alkoholizam
3. Pusenjeizdravlje
4, Kako reci NE

Predavanje za roditelje: ,,Prevencija ovisnickih
ponasanja kod djece” te roditeljski sastanak po
zavrSetku programa.

CILJEVI: osvijestiti kod ucenika kako pusenje i
pijenje alkoholnih pi¢a utjece na zdravlje, odnose u
obitelji i odnose s vrSnjacima. Ukazati na potrebu i
mogucnost izbjegavanja ponasanja koja uvjetuju
pojavu ovisnosti. Poticati razvoj umijeca donosenja
odluka.
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AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLIENJEM

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

Tko je dao stru¢no
misljenje
/preporuku

Razr
ed

Broj uc.

Voditelj,
suradnici

Planirani
broj
susreta

ZDRAVSTEVNI ODGOJ

Zivjeti zdravo
e Pravilno pranje zubi po modelu
e Skrivene kalorije
e Promjene vezane uz pubertet i higijenu
e Predavanje: HPV i rak vrata maternice

- skup tema za SRZ prema kurikulumu
Zdravstvenog
odgoja
- obrada tema u sklopu prirode i drustva, prirode,
biologije, tzk-a...

CIL: poboljsati kvalitetu Zivota ucenika i motivirati
ih za odabir zdravih navika Zivljenja.

Ciljevi aktivnosti su jacanje osobnih snaga ucenika
te odabiranje drustveno prihvatljivog ponasanja u
kombinaciji s ostalim predvidenim preventivnim
aktivnostima. Razvoj vjestina ucenika od 1. do 8.
razreda kroz teme prevencije nasilnickog
ponasanja, prevencije ovisnosti, poticanja zdravog
Zivota, poticanja tolerancije ravnopravnosti.

AZOO

© N W

©

13
23

86

razrednici,
pedagoginj
a, Skolska
lijecnica,
ginekolog,
Liga protiv
raka

DAJ SEST!

Plakat na kojem je otisnut strip s kljuénim
porukama te Power Point prezentacija s
ilustracijama i napomenama predstavljaju se
ucenicima na jednom skolskom satu.

llustracije su poticaj za razgovor o zubima i zubnom
zdravlju.

CILJ: unaprijediti oralno zdravlje djece, podizanje
svijesti djece o postojanju i vaznosti prvih trajnih
kutnjaka .

HZJZ

uciteljice
prvih
razreda
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ZDRAV ZA 5! MUP, MZOS, 8. 12 djelatnici 2
Ministarstvo MUP-a,
Interaktivna predavanja: zdravlja, pedagogini
Ministarstvo 3
Ovisnost i zlouporaba alkohola zastite okolisa " ,
i prirode razrednik 8.
e Bolesti ovisnosti, rizici te zdravstveni razreda
aspekti zlouporabe alkohola (HZ)Z)
o Stetne posljedice i kaznenopravni
aspekti zlouporabe alkohola (MUP)
CIU: dodatno osvijestiti Stetnost ovisnosti,
poboljsati kvalitetu Zivota u€enika i motivirati ih za
odabir zdravih navika Zivljenja.
SIGURNO U PROMETU PU 5. 13 Pedagoginj | 2
Koprivnic¢ko a,
Ucenici sudjeluju na predavanjima o sigurnosti u | krizevacke razrednik,
prometu, izraduju plakate, voze bicikl na | Zupanijei djelatnici
improviziranom  Skolskom poligonu postivaju¢i | HAK-a iz MUP-a i
prometna pravila. Djelatnici PU Koprivnicko | Koprivnice HAK-a
krizevacke Zupanije poucavaju, vode, pokazuju i
poticu ucenike na koristenje prometnih pravila.
CILJ: Povedanje sigurnosti djece u prometu kroz
upoznavanje ucenika s pravilnim nacinima
sudjelovanja u prometu, kroz edukativna
predavanja za roditelje ucenika o sigurnom
sudjelovanju djece u prometu i ulozi roditelja u
prometnom odgoju.
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
Autor/i Razr | Broj uc. Voditelj, Planirani
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi ed suradnici broj
(moZe se saZetak programa staviti u privitak) susreta
SIGURNOST NA INTERNETU skola 5. 13 pedagoginj | 5
a, ucitelj
. Na satu razredne zajednice kroz predavanje i informatike
radionicu nauditi o dobrim i loSim stranama , UCiteljica
te sigurnom koristenju interneta. hrvatskoga
. Na satu hrvatskoga jezika usmjereno Citanje jezika

tekstova vezanih uz medije te razgovor o
procitanome.

. Na satovima informatike nauciti osnovne
usluge interneta, kako se zastititi te kako
sigurno koristiti internet.

CILJ: Nauciti kako se zastititi te kako sigurno
koristiti internet, shvatiti vaZnost cuvanja
privatnosti, razlikovati dobre i loSe strane
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interneta i drustvenih mreza.

- obiljezavanje vaznih datuma

10.9. natjecanje u amaterskoj radiogoniometriji
12.9. obiljezavanje Olimpijskog dana i radionica s
osobama s invaliditetom ,,Trica iz kolica“

23.9. sudjelovanje uc.8.r. u projektu ,Sigurni u
zajednici “ Udruge slijepih Koprivnicko-krizevacke
Zupanije

15.10. Dan bijelog stapa

16.11. Medunarodni dan tolerancije

15. studeni — 15. prosinca Mjesec borbe protiv
ovisnosti

22.2. Dan ruzicastih majica

25.5. Svjetski dan sporta

CIL]: Obiljezavanje znacajnih datuma vezanih za
tematiku djecjih i ljudskih prava, Sirenja
tolerancije, prevencije zlostavljanja djece te putem
toga informiranje ucenika, roditelja i ucitelja o

organizacija
Crvenog kriza,
Skolska
lijecnica,
Udruga
slijepih,
Udruga osoba
s invaliditetom
»Bolje sutra”
Koprivnica,
Odred izvidaca
»,Kamengrad®“,
Klub Latica,
Udruga ,Korak
po korak”,
CEPN

pedagoginj
a,
knjiznicarka
, ucitelji,
djelatnici
Udruga

OVISNOSTI skola 8. 12 pedagoginj |5
a, ucitelji
Obiljeziti mjesec borbe protiv ovisnosti hrvatskog
jezika,
Kroz jedan integrirani nastavni tjedan na satovima engleskog
biologije, hrvatskog i engleskog jezika, vjeronauka i jezika,
satu razrednika postici zadane ciljeve. biologije,
vjeronauka
CIU: znati Stetan utjecaj sredstava ovisnosti na
organizam te uzu i Siru obitelj i drustvenu
zajednicu. Shvatiti vaZnost cuvanja zdravlja i
prevencije ovisnosti. Spoznati kako se oduprijeti
nagovoru na uzimanje sredstava ovisnosti, kako ne
biti laka meta loSem utjecaju vrSnjaka. Primjena
steCenih znanja o posljedicama ovisnosti
iznoSenjem osobnog stava.
ZIVIM ZDRAVO Skola 1.- | 85 razrednici, | 3
8. pedagoginj
- obiljeZzavanje vainih datuma a,
ravnateljica
Hrvatski olimpijski dan, 10.9 , Skolska
Medunarodni dan volontera, 17.12. lijecnica
Svjetski dan zdravlja, 7.4.
CILJ: poticati na pomaganje drugima, unaprjedenje
cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te
poticanje aktivnog ukljucivanja u sportske
aktivnosti.
1JASAMKAOITI Skola, 1.- | 85 razrednici, | 8
- projekt Opdinska 8. ravnateljica
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vaznosti navedene tematike. Povecanje svijesti

svih zainteresiranih o vaZnosti solidarnosti,
pomaganja, uvaZavanju i prihvadanju razlicitosti,
osoba s invaliditetom te njihovoj ulozi u
sprjecavanju neprihvatljivih ponasanja.
skola, 5.- |44 razrednik,
Uklju¢ivanje ucenika wu razne aktivnosti | Obiteljski 8. vjeroucitelj
tijekom slobodnog vremena- volontiranje | centar,
(projekt Znanje se mnozi dijeljenjem, Svatko | Franjevacka
moze biti milosrdni Samarijanac) - posjeti | mlades
starim i nemo¢nim osobama u neposrednoj | (koprivnica),
blizini World Youth
Alliance
Hrvatska.
RAD S RODITELJIMA
Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta ‘ Voditelj/suradnici

Individualno savjetovanje

Razgovori s roditeljima prema potrebi | roditelji

Prema potrebi

pedagoginja,
Skolska lijec¢nica

Edukacija na roditeljskim sastancima:
teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Rizici i zdravstveni aspekti zlouporabe
alkohola - predavanje r.

Roditelji u¢enika 6.

svibanj 2017.

pedagoginja,
djelatnice HZJZ-a

Predavanje: HPV i rak vrata
maternice 8.r.

Roditelji ucenika 7. i

Tijekom godine

pedagoginja, Liga
protiv raka,

ginekolog

Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja, teme

Predstavljanje SPP — rujan 2016.

Vijece roditelja

1

pedagoginja

Evaluacija SPP - lipanj 2017.

Vijece roditelja

pedagoginja
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RAD S UCITELJIMA

Tema, opis aktivnosti

sudionici

Broj

susreta

Voditelj, suradnici

1. Individualno savjetovanje o postupanju

Razgovori s uciteljima (razrednicima)

ucitelji

Prema
potrebi

Pedagoginja, Skolska
lijecnica

2. Grupnirad, osnaizi

vanje za rad na prevenciji

-nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti

s uciteljima

problema u ponasanju

Razliciti ucenici - razlicite potrebe

ucitelji

1

Pedagoginja

3. Unapredenje kvalitete rada s ucenicima s teSko¢éama

Empatija — radionica

ucitelji

pedagoginja
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9.SAMOVREDNOVANJE

Podru€ja iz kojih ¢e naSa Skola provoditi samovrednovanje u ovoj

Skolskoj godini:

Kvaliteta nastave

Kvaliteta nastavnog plana i programa
Postignuc¢a ucenika

Podrska ucenicima

Slobodne aktivnosti u¢enika

Poticanje samoinicijativnosti i poduzetnosti
Uvjeti rada

Rukovodenje Skolom

Suradnja s vanjskim partnerima

©CooNoO~WNE

TIM ZA KVALITETU (POVJERENSTVO):

Sonja Vuljak, ravnateljica

Ena Sulimanec, pedagoginja

Sabina Matisa, uiteljica EJ i ¢lanica Skolskog odbora
Snjezana Dolenec, uciteljica RN

Marija Maderié, predstavnica Vijeca roditelja

Lara Habrka, predstavnica Vije¢a uc¢enika

NoakowdE
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10.SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

Prema provedenoj KREDA analizi u procesu SAMOVREDNOVANJA izraden
je Skolski razvojni plan za naredno razdoblje.

KREDA analiza - ODREDIVANJE PRIORITETNIH PODRUCJA RADA SKOLE

—2016./2017.-

KREDA analiza

1. Cime se mozemo pohvaliti?

(analizirati i navesti sve dobre strane
rada $Skole)

Kontinuirano provodenje preventivnih
programa, uklju€ivanje Skole u dodatne
preventivne aktivnosti u suradnji s
drugim institucijama tokom S$kolske
godine

Uklju€ivanje u razne projekte Udruga iz
Sire zajednice

Stalnost djelovanja ucenickog
tamburaskog orkestra bez obzira na
mali broj u¢enika u 3koli

Stru€na zastupljenost djelatnika Skole
Mala zastupljenost ucenika
problemati¢nog ponasanja

Dobra suradnja s roditeljima
UspjeSnost ucenika na natjecanjima (i
na drzavnoj razini)

UspjeSnost Ucenitke zadruge ,Mak*
Djelovanje SSD ,Maki¢*

Koji su nasi neiskoristeni resursi?
(navesti koje sve neiskoriStene
potencijale posjeduje naSa $kola)

projektna nastava

2. S kojim se teSkoéama svakodnevno
susreéemo?
(navesti i osvijestiti s kojim se sve teSkocama
svakodnevno susrec¢emo, a koje se odnose na
unutra8nji rad i funkcioniranje Skole)

Financijska sredstva koja ograni¢avaju 3kolu u
provedbi nekih aktivnosti ili nabavci potrebnih
nastavnih sredstva i pomagala

Dvosmjenska nastava i manjak prostora

Cesta izmjena nastavnog kadra ali s obzirom na
visoku zastupljenost struCnog kadra taj se
problem smanijuje

Maniji broj u€enika

Zaposlenost pedagoga i knjizni€ara na pola
radnog vremena

Nedostatak sportske dvorane i nemogucénost
optimalne realizacije sadrzaja TZK od 1. do 8.
razreda

. Sto nas koéi na putu prema napretku?
(opisati vanjske prepreke koje onemogucuju
napredak $kole)

Administrativni i financijski problemi koji su
zaustavili izgradnju sportske dvorane

Zastarjela nastavna sredstva i pomagala
Nedostatak financijskih sredstava za uklanjanje
teSkoca s kojima se svakodnevno susrecemo
Zaposlenost ucitelja i struénih suradnika na vise
Skola
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5. Sto mozemo napraviti da budemo jo§ 6. Tko nam moze pomoéi u napretku

bolji? (osobe, institucije...)?
(na temelju unutrasnjih karakteristika (imenovati institucije, osobe i dr. za koje mislimo da
Skole osmisliti §to sve moZemo uciniti da nam mogu pomoci u unaprjedenju podizanja
budemo jo$§ bolji) kvalitete rada $kole)
o Redovito se struéno usavrsavati e Lokalna samouprava
individualno i u organiziranim oblicima, e Osnivag- Zupanija Koprivniéko—krizevacka
pratiti napredak u drustvu e MZOS

o Uvesti u 8kolski kurikulum viSe
podruéja istrazivalke nastave
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PRIORITETNO PODRUCJE
UNAPRJEDENJA

KVALITETA NASTAVE |
UVIETI RADA |
OPREMLJENOST SKOLE

SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

RAZVOJNI CILJEVI

- izgradnja i opremanje
dvorane za nastavu TZK-a

METODE I AKTIVNOSTI
ZA OSTVARIVANJE
CILJEVA

- Suradnja sa Zupanijom u
vezi financiranja izgradnje i
opremanja sportske dvorane

> DATUM DO
NUZNI RESURSI KOJEGA CE SE
CILJ OSTVARITI
Financijska sredstva od Ovisno o
strane institucija u financijskim
zajednici i iz EU fondova. | sredstvima

OSOBE ODGOVORNE ZA | MJERLJIVI POKAZATELJI

PROVEDBU AKTIVNOSTI | OSTVARIVANJA CILJEVA

Osnivac, Lokalna uprava

Odrzavanje nastave TZK-a u
odgovarajuc¢im uvjetima

- opremiti ucionice
prijenosnim racunalima i
stropnim projektorima

- lakiranje parketa i bojenje
zidova

- PS — odrzavanje
unutarnjeg i vanjskog
prostora

- Uredenje i opremanje
postojecih prostorija
- ankete za ucenike i roditelje

Financijska sredstva.

Sk.g. 2016./2017.

Osnivag,
Lokalna uprava,
Upravljacko tijelo skole

Uredene ucionice opremljene
suvremenom tehnologijom

PODRSKA UCENICIMA

- ukljucivanje asistenata u
nastavi za ucenike s
posebnim potrebama

- Suradnja sa Zupanijom,
edukacija asistenata
- ankete za ucenike i roditelje

Financijska sredstva od
strane institucija u
zajednici.

Sk.g. 2016./2017.

Ravnateljica, pedagoginja

Uvodenje asistenata u nastavu,
olaksan obrazovni proces za
ucenika i ucitelje

SURADNJA S VANJSKIM

- ukljuciti se u Skolske

T
- pracenje postojecih projekata

Zainteresiranost i Kontinuirano

Lokalna uprava, ravnateljica i

Prezentacija na razini lokalne

PARTNERIMA projekte i projekte u zajednici spremnost $kole i lokalne uditelji, pedagoginja i zajednice
zajednice - provodenje razrednih i zajednice na medusobnu knjiznicarka, roditelji, lokalne
- inicirati suradnju s Skolskih projekata suradnju. Udruge i institucije
lokalnom zajednicom - ankete za uCenike i roditelje
prilikom provodenja
skolskih projekata
I I 1 T
POTICANJE - aktivno sudjelovanje - proizvodnja i prodaja Zainteresiranost i Kontinuirano Ravnateljica, voditeljica Sudjelovanje na sajmovima i
SAMOINICIATIVNOSTI | Ucenicke zadruge ,,Mak* | vlastitih proizvoda spremnost na medusobnu Skolske zadruge ,,Mak*, prodajnim izlozbama, uspjesnost u
PODUZETNOSTI u zajednici i prezentiranje | - sudjelovanje na prodajnim suradnju. voditelji INA, roditelji, lokalne | proizvodnji i prodaji vlastitih
vlastitog rada izlozbama i sajmovima Kreativnost i inovativnost Udruge i institucije proizvoda
- suradnja s lokalnom - ankete za uCenike i roditelje | ukljucenih.

zajednicom

Financijska i materijalna
podrska.




11.PLAN NABAVE | OPREMANJA

Za ovu Skolsku godinu planiramo:

MS Delekovec:

- nabaviti dodatna prijenosna rac¢unala

- urediti ormarice za cipele

-nabaviti nastavni 1 didakticki materijal za potrebe nastave

-obojati predvorje i hodnike

-obojati ucionice

PS Imbriovec:

-urediti vanjski prostor

-nabaviti projektor i zidno platno

-obojati ucionice I lakirati parkete

12.PRILOZI

Sastavni dijelovi godisnjeg planiranja i programiranja rada Skole su:
Godi$nji planovi i1 programi rada ucitelja

Mjesecni planovi 1 programi rada ucitelja

Kurikulum i Godisnji plan i program rada Ucenicke zadruge ,,Mak*
Godisnji plan 1 program Gradanskog odgoja i obrazovanja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi 1 programi rada za u€enike s teSko¢ama
Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

NG~ WNE
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