Temeljem članka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne novine“ br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 - ispravak, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i 94/13), članka 35. i članka 193.  (KLASA: 003-05/13-01/01, URBROJ: 2137-77-13-01 od 27.08.2013.) Statuta Osnovne škole Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec, a sukladno članku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 90/11, 83/13 i 143/13), Školski odbor Osnovne škole Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec, na svojoj 15. sjednici održanoj dana  24.04.2014. godine, a na prijedlog ravnateljice Škole donosi 

P R A V I L N I K

o provođenju postupka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti

do 200.000, 00 kuna i radova procijenjene vrijednosti do

 500.000,00 kuna (tkz. bagatelne nabave) u

 Osnovnoj školi Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec
Članak 1.

Ovim aktom definira se način postupanja, obveze i odgovornosti Osnovne škole Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec (u daljnjem tekstu: naručitelj), u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, poštujući sva načela važećeg Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: zakon).
Ovim Pravilnikom uređuju se postupci nabave bagatelne vrijednosti za koje ne postoji obveza provođenja postupaka javne nabave sukladno Zakonu.

Članak 2.

Bagatelna vrijednost nabave odnosi se na procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove. 

Naručitelj ne smije dijeliti vrijednosti radova/usluga/roba s namjerom izbjegavanja Zakona ili odredaba ovog Pravilnika.

Članak 3.

O sukobu interesa na odgovarajući način primjenjuju se odredbe Zakona.

Članak 4.

Naručitelj Planom nabave definira robe, usluge i radove koje će nabavljati tijekom godine. Predmeti nabave koji su manji od 20.000,00 kuna Naručitelj nije obvezan navesti u Planu nabave. 

Uvjet za pokretanje postupka su planirana financijska sredstva u Proračunu  Naručitelja za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na naplatu. Iznimno, ako Naručitelj nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, ali pokretanje nabave smatra nužnom, može provesti postupak uz obavezu da financijska sredstva osigura u trenutku dospijeća računa/situacije.

Članak 5.

Postupak nabave bagatelne vrijednosti započinje danom slanja Poziva za dostavu ponuda. Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrži sljedeće podatke: 

· podatke o naručitelju

· opis predmeta nabave

· troškovnik

-   ocijenjenu vrijednost nabave

· navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudžbenica

· kriterij za odabir ponude

· način dostave ponuda

· rok za dostavu ponuda

Naručitelj će prilagođavati podatke iz poziva za dostavu ponuda ovisno o složenosti predmeta nabave te ga po potrebi nadopuniti projektnom dokumentacijom, nacrtima i slično s ciljem što točnijeg određivanja predmeta nabave. Ukoliko Naručitelj nakon slanja poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno izmijeniti neki od zahtjeva koje je propisao u pozivu, o tome će obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je uputio poziv. 

Članak 6.

Odluku o gospodarskim subjektima kojima će se slati poziv donosi Naručitelj na temelju istraživanja tržišta, podataka prikupljenih putem interneta ili odabirom gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka. Naručitelj može, osim direktnog upućivanja poziva za dostavu ponuda, isti objaviti i na svojoj internetskoj stranici te u tom slučaju dopustiti da i drugi gospodarski subjekti dostave ponudu. U tom slučaju, poziv za dostavu ponuda objavljuje se na internetskoj stranici Naručitelja istog dana kada se šalju pozivi gospodarskim subjektima.

Članak 7.

Kod nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, Naručitelj može primijeniti direktan način ugovaranja s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru. Nabave roba, radova i usluga vrijednosti do 20.000,00 kuna Naručitelj će provoditi putem narudžbenica, a iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave sklapat će se ugovor.

Narudžbenica mora sadržavati najmanje sljedeće podatke: 

· Naziv, adresu, OIB naručitelja 

· Naziv, adresu, OIB ponuditelja 

· Nadnevak izdavanja narudžbenice

· Broj narudžbenice

· Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju

· Jedinicu mjere, količinu i cijenu

· Rok i način plaćanja.
Članak 8.

Postupke nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna Naručitelj će provoditi na način da će u pojedinom postupku nabave uputiti najmanje 3 poziva za dostavu ponuda. 

Manje od 3 poziva na dostavu ponuda Naručitelj može zatražiti kada na tržištu ne postoji više gospodarskih subjekata koji pružaju traženu uslugu, isporučuju traženu robu ili izvode tražene radove ili kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina. 

Naručitelj može u situacijama iznimne žurnosti zbog nepredviđenih okolnosti nabaviti potrebnu robu, radove ili usluge izravnom kupnjom bez slanja poziva za dostavu ponuda. 

Za sredstvo komuniciranja s gospodarskim subjektima Naručitelj može odabrati poštanske pošiljke, telefaks, elektroničku poštu ili osobnu dostavu.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, ovisno o složenosti predmeta nabave. 

Ukoliko u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od traženog broja ponuda, Naručitelj može odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve tražene uvjete. U slučaju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda Naručitelj će produžiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave.
Prilikom zaprimanja ponuda, Naručitelj će iste evidentirati ukoliko stignu u propisanom roku. Ponude pristigle izvan roka za dostavu ponuda Naručitelj neće uzeti u razmatranje. Otvaranje ponuda nije javno. 
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donošenja odluke Naručitelja. Pregled i ocjenu ponuda obavljaju predstavnici naručitelja, te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Naručitelj ponude pregledava i ocjenjuje ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda. Nakon sastavljanja zapisnika predstavnici naručitelja donose prijedlog Odluke o odabiru koju potpisuje odgovorna osoba naručitelja. Ukoliko niti jedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda donosi se Odluka o poništenju. Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave šalje se obavijest o odabiru u roku od 15 dana od dana donošenja odluke.

Kriteriji za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Članak 9.

Naručitelj može s gospodarskim subjektom koji izvršava osnovni ugovor sklopiti i dodatak ugovoru samo iznimno. Vrijednost roba, usluga ili radova iz sklopljenog dodatka ugovoru ne smije prijeći 10 % prvotno ugovorene cijene niti zajedno s osnovnim ugovorom vrijednosne pragove propisane ovim Pravilnikom. 
Članak 10.

Svu dokumentaciju vezanu uz postupke nabave bagatelne vrijednosti Naručitelj je dužan pohraniti i čuvati najmanje 4 godine. 

Članak 11.

Zbog obveze izrade godišnjih izvješća Naručitelj će voditi registar sklopljenih ugovora i izdanih narudžbenica o nabavama bagatelne vrijednosti jednakih ili većih od 20.000,00 kuna. Registar sadrži sljedeće podatke: predmet ugovora, broj ili oznaku narudžbenice ili ugovora,   iznos sklopljenog ugovora ili izdane narudžbenice s PDV-om, naziv odabranog ponuditelja, datum sklapanja ugovora ili izdavanja narudžbenice i konačan datum isporuke robe, pružanja usluga ili izvođenja radova. 
Članak 12.

Ovaj pravilnik o provođenju postupka nabave za robu i usluge procijenjene vrijednosti do 200.000 kuna i radova do 500.000,00 kuna u Osnovnoj školi Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploči Škole.

KLASA: 003-05/14-01/02

URBROJ: 2137-77-14-01

U Đelekovcu, 24.04.2014.
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Miljenko Vuković, dipl.ing.geot.
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         Sonja Vuljak, dipl.uč.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči Osnovne škole Mihovil Pavlek Miškina Đelekovec dana 24.04.2014.godine
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